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2. Connexion

Adresse du site Internet : https://archibus.cfwb.be/archibus/login.axvw

Vous arrivez sur la page d’accueil :

% Archibus

Q Produict
Connecter Frangais (France) Ll

Communauté Francaise Wallonie-Br v |

|| me mémoriser

Vous avez oublié votre mot de passe 7
Se connecter

ou

I Se connecter en tant que visiteur

Chaque école dispose d’un nom d’utilisateur (login) unique, ainsi que d’un mot de passe personnalisable.
Plusieurs personnes peuvent se connecter simultanément et travailler en méme temps sur la session de
I’école.

Le nom d’utilisateur est composé des lettres EC en majuscule (correspondant aux deux premiéres lettres
du mot « école ») suivies de 6 chiffres se terminant par le numéro « Fase » de votre école, ce numéro Fase

étant précédé d’autant de O (le chiffre zéro) que nécessaire pour obtenir les 6 chiffres.

Exemple :

Si votre numéro Fase est composé de 2 chiffres, votre nom
d’utilisateur est : ECO000xx*

Ou

Si votre numéro Fase est composé de 3 chiffres, votre nom
d’utilisateur est : ECO00xxx

Ou

Si votre numéro Fase est composé de 4 chiffres, votre nom
d’utilisateur est : ECOOxxxx

Note : si le nom d’utilisateur est basé sur le n° Fase de I'école, dans la suite du programme, c’est davantage
les informations relatives au n° Fase « implantation » que vous introduirez (contacts et demande
d’équipements).

1 Les lettres XX correspondent au numéro Fase de I'école.
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En cas d’oubli de votre mot de passe, vous pouvez le réinitialiser en cliquant sur I'onglet « vous avez oublié
votre mot de passe ». Attention, pour que cette manipulation fonctionne, vous devez au préalable avoir
encodé votre « Nom d’utilisateur » (c’est-a-dire votre login) dans le champ correspondant.

Lorsque vous cliquez sur « vous avez oublié votre mot de passe », une fenétre s’ouvre et vous demande de
confirmer la demande de réinitialisation du mot de passe. Pour ce faire, cliquez sur « Oui ».

Une fois cette action effectuée, un courriel reprenant toutes les informations nécessaires pour la
réinitialisation du mot de passe est envoyé sur l'adresse e-mail administrative de [|'école
(ec00....@adm.cfwb.be). Il vous suffit alors de suivre les instructions reprises dans ce courriel pour finaliser
la réinitialisation du mot de passe.

Captures d’écran - Procédure de réinitialisation du mot de passe :

1. Cliquer sur « Vous avez oublié votre mot de passe »

A Archibus

Connecter Francais (France) Ll

Communauté Francaise Wallonie-Br v |

ECOOXXXX

| Me mémoriser

) Vous avez cublié votre mot de pas

Se connecter

ou

2. Cliquer sur « Oui »

Demander la réinitialisation
du mot de passe ?

Me mémoriser

Vous avez oublié votre mot de passe 7
Se connecter

ou

’ Se connecter en tant que visiteur }
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3. Réception du courriel de réinitialisation sur la boite mail administrative de I’école

lun, 17-10-22 11:19
archibus@cfwb.be

Notification de réinitialisation du mot de passe d’ARCHIBUS Web Central
A BELLADOME Thomas

*%* Ceciest un message automatique. Merci de ne pas répondre & cet e-mail. ***
Vous avez demandé la réinitialisation de votre mot de passe.
Cliquez sur le lien ci-dessous pour réinitialiser votre mot de passe : http://archibus.cfwb.be/archibus/login.axvw?resetPassword=true &toke n=7d794403-64c3-4610-bbcd-6cfbde al762c&projectid=CFWBD263-PRD
Ce lien expire dans 10 minutes.

Cliquer sur le lien url

envoye.

4. Réinitialisation du mot de passe

_Ardjbus

Réinitialiser le mot de passe

Saisir & nouveau le nouveau mot de passe®

Encoder votre

Réinitialiser Annuler

Si vous ne disposez pas d’un accés a la boite mail administrative de I'école, vous pouvez envoyer un mail
demandant votre mot de passe a la cellule fonds d’équipement (adresse: remt.eppeg@cfwb.be) en
prenant soin de bien mentionner le numéro Fase de I'école.

3. Gestion des projets d’équipements

C'est via le menu « Gestion des projets d’équipements » (situé a gauche de I’écran) que vous pouvez
introduire les projets relatifs au Fonds d’équipement pour le compte de votre école.

Le menu « Gestion du cadastre des équipements » vous permettra quant a lui d’accéder au cadastre des
équipements pédagogique de votre école (voir les pages 48-55).

Un message d’accueil vous rappelle également la date limite fixée dans la circulaire annuelle d’appel a
projets pour l'introduction des projets sur Archibus. Ce message d’accueil peut également comporter
d’autres informations portées a votre attention par I’Administration.
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Message d’accueil d’Archibus :

& O () nhttps//archibus.chwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.ax A fr @ %

A\ Archibus G @
Rechercher Bienvenue sur ['application Archibus !
s Le nouvel appel a projets 2023-2024 est lancé. La date limite pour I'encodage des projets est

Gestion ducadasre fixée au vendredi 29 mars 2024. Les fiches-projets doivent étre transmises a I'Administration au
jes équipements

plus tard pour le vendredi 5 avril 2024.
el Attention, la plateforme Archibus a fait I'objet d'une importante mise & jour au cours de I'année
2023. De nouvelles fonctionnalités ont été ajoutées en lien notamment avec la cléture des
projets et I'envoi du dossier justificatif.
Une séance d'information relative a l'utilisation d'Archibus sera organisée le 23 février 2024. Un
nouveau guide pdf portant sur l'utilisation d'Archibus a été réalisé. Celui-ci est annexé a la
circulaire d'appel a projets 2023-2024.

Cliquer sur I'onglet « Gestion des projets d’équipements » pour dérouler le menu et commencer I’'encodage d’un nouveau projet :

< O (9 httpsy//archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-

Ay Do
A Archibus § n

Fecerder Bienvenue sur 'application Archibus !

Fi Le nouvel appel d projets 2023-2024 est lancé. La date limite pour I'encodage des projets est

e fixée au vendredi 29 mars 2024. Les fiches-projets doivent étre transmises a I'Administration au
plus tard pour le vendredi 5 avril 2024,

(bl ) ttention, la plateforme Archibus  fait 'objet d'une importante mise d jour au cours de 'année
2023, De nouvelles fonctionnalités ont été ajoutées en lien notamment avec la cloture des
projets et I'envoi du dossier justificatif
Une séance d'information relative a l'utilisation d'Archibus sera organisée le 23 février 2024. Un
nouveau guide pdf portant sur l'utilisation d'Archibus a éte réalisé. Celui-ci est annexé a la
circulaire d'appel a projets 2023-2024.

(=)
&

4. Encodage d’un projet dans le cadre de I'appel a projets annuel du Fonds d’équipement

L'introduction d’un projet se fait en 4 étapes successives :

1° La création d’un nouveau projet via le menu « créer un nouveau projet » ;

2° L’ajout des éléments (ou équipements) constitutifs du projet via le menu « ajouter des éléments a
un projet » ;

3° l'impression de la fiche d’information du projet a faire signer par la Direction de I'école et le Pouvoir
organisateur via le menu « Générer la fiche d’information de projet » ;

4° l'introduction informatique du projet aupres de I’Administration via le menu « Soumettre le projet
pour approbation ».

4.1 Etape 1 — créer un nouveau projet

Pour créer un nouveau projet, cliquer sur « Gestion des projets d’équipements », puis sur « créer un
nouveau projet » :
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&« c @ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axww

A ArChibUS Etablissements

L Rechercher Demande
. Gestion du cadastre Ajouter des éléments 3 un projet
des équipements
Générer la fiche dinformation de
. . projet
= Gestion des projets <
d'équi ts
4 Squipement Soumettre le projet pour approbation

Visualiser les projets demandés

Cliquer sur le menu « Gestio

projet »

Commande et Réception

Commander les éléments

Réception des éléments commandés

Consulter les projets en cours

Télécharger les documents du projet

En cliquant sur « créer un nouveau projet », une fenétre s’ouvre avec les champs suivants :

Nom du Projet : Il est généré automatiquement par le programme lors de la sauvegarde du projet
et ne nécessite dés lors pas d’encodage de la part de 'utilisateur.

Le nom du projet est composé du numéro Fase de I'école, de I'année en cours et d’un chiffre
correspondant au nombre de projets introduits au cours de I'année.

Résumé du projet : expliquer en quelques mots les objectifs pédagogiques du projet (texte libre).

Responsable pour le projet : choisir parmi les contacts référencés dans la base de données pour

*

I’école en cliquant sur les points de suspension du champ : ( ).

Pour ajouter un nouveau contact, vous devez vous rendre dans le menu « Gestion du cadastre des
équipement » accessible dans la barre de menu située a gauche de I’écran, puis dans la « Gestion
des contacts ». Une fois dans le menu des contacts, vous devez cliquer sur le bouton « ajouter » et
encoder les informations demandées. Les informations demandées pour la création d’'un nouveau
contact sont les suivantes :

0 Prénom de la personne de référence pour le projet

0 Nom de la personne de référence pour le projet

(0]

Code établissement : cliquer sur les points de suspension du champ et sélectionner
le code adéquat

Code implantation : cliquer sur les points de suspension du champ et sélectionner le

code adéquat

Numéro de téléphone de la personne a contacter en cas de question urgente de
I’Administration sur le projet

Adresse électronique de la personne de référence pour le projet. Cette information est
primordiale, car c’est sur cette adresse électronique que toutes les communications
générées depuis Archibus seront envoyées.

Ordre de priorité du Projet : de 1 (ordre de priorité le plus élevé) a 9 (ordre de priorité le moins

élevé). Cette donnée est essentielle en cas d’introduction de plusieurs projets par une école, car
elle informe ainsi la Commission de sélection du/des projets considérés comme les plus prioritaires
de maniéere a ce qu’elle puisse en tenir compte lors de la sélection.
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¢ Nombre d’éléves concernés : par le projet en général. Un méme projet peut concerner plusieurs
options ou formations au sein de I'école. Dans ce cas, comptabiliser I'ensemble des éleves
susceptibles d’utiliser le matériel demandé dans le cadre du projet.

e Autres établissements Associés ? : OUl — NON. Permet d’indiquer si votre établissement s’associe a
une autre école pour I'acquisition du matériel.

L’ensemble de ces champs doivent étre complétés, sous peine de ne pas pouvoir sauvegarder et donc
procéder a la création du projet. Pour vous aider a compléter les différents champs, des bulles d’aides ont
été ajoutées. Celles-ci expliquent, pour chaque champ, I'information a encoder.

Une fois tous les champs complétés, cliquer sur « sauver ». Ceci cl6ture la premiére des quatre étapes de
I’encodage d’un projet.

Remarque : Il est possible de supprimer un projet nouvellement créé et/ou de modifier les informations
préalablement encodées. Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur le nom du projet nouvellement créé et
ensuite soit de le supprimer, soit de modifier les données qui le nécessitent. Ne pas oublier de sauvegarder
lorsque vous avez terminé.

Captures d’écran — Créer un nouveau projet (étape 1)

Informations a encoder pour la création d’un nouveau projet :

& archibus.ciwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axmw
g g

Archibus Demander un Projet

Rechercher Créer un nouveau Projet Sauver

Favoris Nom du Projet

Résumé du Projet” TEST REDACTION GUIDE ARCHIBUS
. Gestion du cadastre
" des équipements

Gestion des projets | ’y
d'équipements

Responsable pour le Projet*  FWB [~]
Type de projet FONDS D"EQUIPEMENT
Code Etablissement

Ordre de Priorité du Projet*

(]

Nombre d'éléves Concernés* | 32 [~]

Autres Etablissements Associés?” Non v @

Liste des Projets

Aucun enregistrement 3 afficher

Ajout d’un nouveau code contact :

< © @ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axw

Gestion de Cadastre, Rapports &
Statistiques

Gestion de cadastre
Favoris
5] costion des contacs

Gestion du cadastre

des équipements =

&quipements
= gﬁsti des p::iets Historique de I'équipement
T —

Rapports d'inventaire

F5) Inventaire des éauipements par
établissement/implantation

Cliguer sur le menu

] Inventaire des Squipements par
secteur/groupe

) Inventaire des équipements par zone
géographique

Rapports statistiques

Gestion des contacts ».

] Stetistioues sur la répartition des
équipements par secteur

] Statistiaues sur s répartition des

&quipements par zone

] Stetistioues sur la répartition des
équipements par réseau
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Ajout d’un nouveau code contact — informations a encoder :

¢ G @ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axw
h . D .f. . I -
Archibus éfinir les contacts MY COMPANY
Rechercher v sodété CODE PAYS CODEREGION CODE VILLE EIETal Filrer les données
Favoris
Contacts Rafraichir Contact Annuler
Gestion du cadastre
des équipements » Direction 4 Code Contact Qualité A définir v
Gestion des projets > Chef de travaux d'ateler Civilté Aucun ¥ Nom
d'équipements » Chef d'atelier
—p  Prénom Adresse Electronique
Code Etablissement Code implantation

Cliguer sur le bouton
« ajouter », puis encoder |
informations demandée:

Numéro Téléphone Numéro de fax

Numéro de GSM

ATTENTION : il n’est pas possible de supprimer un code contact existant, méme si celui-ci concerne une
personne ayant quitté I'école, car ce code contact est lié a d’anciens projets archivés dans la base de
données. De ce fait, sa suppression est rendue impossible, car celle-ci porterait atteinte a I'intégrité des
projets archivés liés a cette personne. Par contre, il est possible d’ajouter autant de nouveaux contacts que
nécessaire.

ATTENTION 2 : |a création d’un nouveau code contact pour une personne déja référencée dans la base de
données peut engendrer un souci technique rendant impossible la sauvegarde, et donc la création effective
du nouveau contact. C'est notamment le cas lorsqu’un utilisateur, déja encodé comme contact pour une
école donnée, souhaite s’enregistrer pour une autre école (ce qui peut notamment arriver en cas de départ
d’une école vers une autre). Archibus considere alors que cet utilisateur existe déja (son nom et son
prénom étant déja associés a une école dans la base de données) et refuse dés lors de valider la création du
nouveau contact. Si le cas se présente, merci de bien vouloir prendre contact avec I’Administration
(remt.eppeg@cfwb.be) en indiquant clairement le numéro Fase de I'école ainsi que le nom et prénom du
contact a créer.

Suppression d’un projet ou modification des informations encodées lors de la création d’un projet :

A Archibus Demander un Projet s %

L Rechercher Créer un nouveau Projet Sauver

Y% Favoris Nom du Projet

Résumé du Projet”
Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets | @
d'équipements

Responsable pour le Projet* Q
Type de projet FONDS D"EQUIPEMENT

Code Etablissement 5442

Ordre de Priorité du Projet™ 1 [~]
Nombre d'éléves Concernés™ )
Liste des Projets
Nom du Projet: 51 Tous
Responsable pour le Code Ordre de Priorité du Nombre d'éléves Autres Er
Nom du Projet Résumé du Projet Projet Etablissement Projet Concernés

‘ 5442-2024-01 Test rédaction guide Archibus ECO05442 5442 1 32

1. Cliquer sur le nom du projet qu
vous souhaitez supprimer ou pour
lequel vous souhaitez modifie
certaines informations.
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Archibus Demander un Projet Y %

Rechercher Créer un nouveau Projet Sauver
Ty Favoris temastest s, Possibilité de
7 Geston du cadatre "““’“;LE supprimer complétement |

fatee projet x|

- Gestion des projets > -

d'équipements Modifier les détails du projet Sauvegarder  Supprimer  Annuler

/ Nom du n
/ Résumé du Projet®  Test rédaction guide Archibus
2. Modifier les donnée =

dans le sens souhaité et @

cliquer sur sauvegarder.

Responsable pour le F

Type de projet FONDS D"EQUIPEMENT

Code Etablisse

B Autres E
— Ordre de Priorité du Projet” | 1 ]

Nombre d'éléves Concernés* | 32

Autres Etablissements Associés?™ | Non v

Fermer

Les informations encodées lors de cette premiéere étape peuvent également étre supprimées ou modifiées
a partir du menu suivant « ajouter des éléments a un projet » en cliquant sur le bouton « supprimer » ou
« éditer ».

Suppression ou modification des informations encodées lors de la création du projet a partir du menu « ajouter des éléments a un
projet » :

<« C @ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-n

& Archibus Etablissements

L Rechercher

_ Gestion du cadastre Ajouter des éléments 3 un projet
R M—— s
Générer Is fiche dinformation de \I

projet

Soumettre le projet pour approbation
Visualiser les projets demandés

Gestion des projets

d'équipements 9

Commander les éléments
Réception des éléments commandés

1. Cliquer sur le menu « gestio
des projets d'équipements » pu
sur le sous-menu « ajouter de
éléments a un projet ».

Télécharger les documents du projet
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

" Archibus

Rechercher

Ajout d'éléments au

Projets Rafraichir

Nom du Projet Statut du Projet

Favoris

v
Gestion du cadastre

des équipements

R 5442-2024-01 Créé
Gestion des projets

d'équipements &

2. Cliquer sur le nom
de votre projet.

projet

Fiche Projet Rafraichir Supprimer Editer

Nom du Projet 5442-2024-01

Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT
Code Etablissement 5442
Prénom
Adresse Electronique thomas.bellac
Qualité
Ordre de Priorité du Projet 1

Autres Etablissements Associés?

Eléments du projet Ajouter Rafraichir

Aucun enregistremeant a afficher.

Ve

Cliquer sur le bouton « supprimer |»
si vous souhaitez supprimer votre
projet, ou sur le bouton « éditer » pour
modifier les informations encodées
précédemment.

Responsable pour le Projet EC005442
Mom
Numéro Téléphone

Statut du Projet

32

Nombre d'éléves Concernés

Colit Total - Demandé HTVA 0,00

& C @ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axvw
n . Ai d'élé .
Archibus jout d'éléments au projet
Rechercher Projets Rafraichir Fiche Projet Rafraichir
oS NomduProjet ¢  Statut du Projet s Nom du Projet 95264-2022-03
. Editer Crééle
Gestion du cadastre
des équipements
equipe 95264-2022-03 Créé / & X
Gestion des projets —_— rojet
d'équipements. .
Modifier les détails du projet Sauvegarder Annuler om
Nom du Projet 95264-2022-03
rojet
RésUmE du Projet®  Test rédaction guide Archibus
més
TVA

4. En cas de modification apportée
aux données
encodées, ne pas oublier de
sauvegarder lorsque vous avez
terminé.

précédemment

(2]

Respansable pour le Projet*

"l

Code Etablissement 95264

Ordre de Priorité du Projet* 1
Nombre d

Autres Etabliss

Type de projet FONDS D"EQUIPEMENT

Fermer
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

4.2 Etape 2 — ajouter des éléments a un projet

Pour ajouter des équipements dans votre projet, cliquez sur « Ajouter des éléments a un projet ».

Présentation du sous-menu « ajouter des éléments a un projet » :

<« (] @ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-n

Archibus EEEERSS

Rechercher

_ Gestion du cadastre Ajouter des éléments & un projet

des équipements
5] Generer a fiche dinformation de A,
projet

= Gestiondesprojets
d'équipements Soumettre le projet pour approbation

Visualiser les projets demandés

Commander les éléments

1. Cliquer sur le menu « gestio
Réception des éléments commandés

des projets d’équipements », pu
sur le sous-menu « ajouter de

éléments a un projet ». Consuler s rojessen cours

Télécharger les documents du projet

A Archibus Ajout d'éléments au projet
Rechercher Projets Rafraichir
Favoris Nom du Projet Statut du Projet

Gestion du cadastre

des équipements
quipe 5442-2024-01 Craéé

Gestion des projets 5442-2024-02 Créé
d'équipements

2. Cliquer sur le nom d'un proje
pour pouvoir y ajouter de
équipements (dans cet exemple-¢i,
le projet «5442-2024-01 »).

Aprés avoir cliqué sur le nom du projet visé, I'écran se scinde en 3 parties :
- Une partie (1) liste tous les projets en cours de création.

- La partie supérieure de I'écran (2a) résume les informations déja encodées pour le projet
sélectionné. Ces informations peuvent encore étre modifiées a ce stade-ci en cliquant sur le bouton
« éditer ».
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

- La partie inférieure de I’écran (2b) affiche les équipements encodés (dans la capture d’écran reprise
ci-dessous, aucun élément n’apparait dans la fenétre 2b, car aucun équipement n’a encore été

encodé).

Pour pouvoir ajouter des équipements dans un projet, vous devez cliquer sur le nom du projet (1), cliquer
ensuite le bouton « ajouter » (2b) et enfin compléter les différents champs.

Ajouter des équipements a un projet :

< c

A Archibus

Rechercher Projets

MNom du Projet

Favoris

Gestion du cadastre

Rafraichir

@ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axvw

Ajout d'éléments au projet

Fiche Projet Rafraichir Supprimer Editer

Statut du Projet Nom du Projet 5442-2024-01

- - 2a

o @ K B

]

Crééle

(D)

des &qui ts y r X
es équipemen 5449.2024-01 Créé Type de Pro M
" . Code Etablissement 5442 Responsable pour le Projet EC005442
Gestion des projets 5442-2024-02 Créé
déquipements Prénom Nom
Adresse Electronigue thomas.belladone@cfwb.be Numéro Téléphone
Qualité Statut du Projet
1 Ordre de Priorité du Projet 1 MNombre d'éléves Concernés 32
Autres Etablissements Associés? Colt Total - Demandé HTVA 0,00
Eléments du projet Ajouter Rafraichir
Aucun enregistrement a afficher. PR
3. Cliquer sur « ajouter » pour 2b
o P .
ajouter un équipement a
projet.

Les champs a compléter sont les suivants :

* Code implantation: cliquer sur les points de suspension du champ et choisir parmi les

implantations référencées pour votre école dans la base de données.

e Code option/année : cliquer sur les points de suspension du champ “** et effectuer une recherche
par mot-clé a partir du champ « Nom option » qui permet d’encoder l'intitulé recherché. Une fois
I'option trouvée, cliquer dessus pour injecter I'ensemble des codes dans les champs associés.
Attention, en cas de faute d’orthographe dans le texte de votre recherche, la base de données ne
pourra pas faire apparaitre I'option recherchée.

Remarque : bien qu’un projet puisse porter sur l'acquisition de matériel bénéficiant a plusieurs options
organisées au sein de I'école, Archibus ne permet pas de référencer plusieurs options bénéficiaires pour un
méme projet. De ce fait, il vous est demandé d’indiquer uniquement |'option principale a laquelle
bénéficiera le matériel demandé.

* Code identification : cliquer sur les points de suspension du champ /et effectuer une recherche
par mot-clé a partir du champ « Identification Précise » qui permet d’encoder l'intitulé recherché.
Une fois le matériel trouvé, cliquer dessus pour injecter I'ensemble des codes dans les champs
associés. Attention aux fautes d’orthographe lors de votre recherche.

Remarque : si vous ne trouvez pas le nom de l'option ou lintitulé de I'équipement recherché, c’est
vraisemblablement parce qu’il n’existe pas dans la base de données. Dans ce cas, vous pouvez contacter
I’Administration par mail (remt.eppeg@cfwb.be) en indiquant le nom de l'option ou lintitulé de
I’équipement que vous souhaitez voir étre ajouté dans la base de données. L’Administration procedera a la
création demandée et vous communiquera par mail les codes se rapportant a I'option ou I'équipement
nouvellement créé.

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant : appel a projets 2023-2024

Guide de l'utilisateur ARCHIBUS Page 13 de 56



Direction générale de I’enseignement obligatoire

¢ Colt — demandé HTVA : montant estimé de I'’équipement exprimé HTVA (hors TVA). Le colt que
vous encodez doit porter sur la totalité des équipements demandés et non sur le colt a l'unité
(Exemple : vous demandez 10 PC - indiquer le co(t HTVA pour les 10 PC). C'est ce montant qui
sera octroyé en cas de sélection du projet (avec I'ajout par I’Administration de la TVA de 21%).

¢ Quantité demandée : pas de quantité minimale ou maximale, mais minimum 1.

e Description : elle est générée automatiquement a partir des codes « Type matériel », « famille » et
« identification » que vous aurez préalablement sélectionnés (via le code « identification »). Vous
ne devez donc rien encoder pour ce champ.

e Ordre de priorité de I’élément : de 1 (ordre de priorité le plus élevé) a 9 (ordre de priorité le moins
élevé). Cette donnée permet a la Commission de sélection de prendre connaissance du/des
équipements considérés comme les plus prioritaires au sein d’un projet donné, et ainsi d’en tenir
compte lors de la sélection.

¢ Quantité accordée : ce champ sera complété par I’Administration au terme de la procédure de
sélection. Vous ne devez donc rien compléter.

Un projet peut comporter plusieurs équipements. Pour ajouter un nouvel équipement au projet, répéter
la méme procédure : cliquer sur l'onglet « ajouter » dans la barre Eléments du projet et compléter a
nouveau les différents champs présentés ci-dessus.

Remarque : tant que la fiche-projet n’a pas été générée via I'onglet « Générer la fiche d’information de
projet », il est encore possible d’ajouter, modifier ou supprimer des équipements de votre projet. Pour
apporter des modifications a un équipement repris dans votre projet, cliquer sur le nom de I'équipement
en question (repris dans la fenétre 2b) et modifier ensuite les champs qui le nécessite.

Captures d’écran — gjouter des éléments a un projet (étape 2)

Apreés avoir cliqué sur « ajouter des éléments a un projet », compléter les champs dans la fenétre « Fiche de I’Elément » :

A Archibus Ajout d'éléments au projet PR ... [

O Rechercher Projets  Rafraichir Fiche Projet  Rafraichir  Supprimer  Editer

Favoris Nom du Projet Statut du Projet Nom du Projet 5442-2024-01

v Crééle 08/01/2024
Gestion du cadastre

des équipements Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT

5442.2024-01 Crée

Code Etablissement 5442 Responsable pour le Projes ~~re

Gestion des projets 5442-2024-02 Crée
d'équipements

Prénom Nor
Adresse Electronique Numéro Téléphone
Qualité Statut du Projet

Ordre de Priorité du Projet 1 Nombre d'éléves Concernés 32

Autres Etablissements Associés? Colit Total - Demandé HTVA 0,00

Eléments du projet
Fiche de I'Elément Sauver  Supprimer

Aucun enregistrement
Cade Elément Code Implantation* statut

4. Compléter les S
différents champs e

Colt - Demandé HTVA Quantité Demandée Dascription

0.00

Ordre de priorité de I'élément* Quantité accordée

Fermer  Sauver  Supprimer
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Direction générale de I'enseignement obligatoire

Meéthodologie pour ajouter le code option/année » :

€ = C & archibuscwb, — * @

MY COMPANY Q B

WIERRATONAL

Archibus

Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

e kPl Sélectionner une valeur - Code Option/ Année
d'équipements
Code Secteur: 0% Tous®

Code Sacteur +  CodeGroupe Code Option Nom Option

OUVRIER/OUVRIERE EN IMPLANTATION ET ENTRETIEN D...
DALEFRENIER / PALEFRENIERE

OUVRIER/OUVRIERE EN PEPINIERES

OUVRIER JARDINIER/ OUVRIERE JARDINIERE
QUVRIER/OUVRIERE EN EXPLOITATION HORTICOLE
OUVRIER/QUVRIERE EN CULTURES MARAICHERES 50US A...
MARECHAL-FERRANT / MARECHALE-FERRANTE
OUVRIER/OUVRIERE EN CULTURES FLORALES ET ORNEME...

OUVRIER/OUVRIERE EN FRUITICULTURE

OUVRIER FORESTIER / OUVRIERE FORESTIERE

ELEVEUR/ELEVEUSE

GROOM-LAD

Les enregistrements ne sont pas tous affichés.

& o @ @ archibuschub.be/an b \aVigatoraxw * @

Archibus E Ajout d'éléments au projet wedmny @ 75

WAL

Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements
et A jonner une valeur - Code Option/ Année
d'équipements

Code Secteur: 0 Tous~

Code Secteur “  Code Groupe *  Code Option % Nom Option
fooid ]

ARMURIER MONTEUR/ARMURIERE MONTEUSE A 2015

BOIS
INDUSTRIE DU BOIS
SCULPTEUR/SCULPTRICE SUR BOIS
TECHNICIEN(NE) DES INDUSTRIES DU BOIS
COMPLEMENT EN MENUISERIE INDUSTRIELLE : BOIS - .
COMPLEMENT EN INDUSTRIE DU BOIS

TECHNICIEN/TECHNICIENNE DES CONSTRUCTIONS EN BOIS

Farmer.
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Direction générale de I'enseignement obligatoire

Meéthodologie pour ajouter 'intitulé de I’'équipement souhaité (via le code identification) :

& 5 C @ archibuschwh.be/archib * @

Archibus @ Ajout d'éléments au projet mrcomeany @ 15
O Rechercher

% Favoris

Gestion du cadastre
= des équipements

Sélectionner une valeur - Code Identification

Gestion des projets
s >
d'équipements .
Code Type matériel: 0¢ Tous*

Code Type matériel $ Code Famille Code Identification ¢ Identification Précise

o1 Modéle anatomique de Foeil

01 Modéle anatomique de l'oreille
o1 Modéls anatomique du cervesu
o1 Panneau didactique d'anatomie
o1 Simulateur de cathétérisme

ot Squelette didactique

o1 Torse (intubation ou autre)

o1 Mannequin

ot Mannequin enfant (bébé)

o1 Simulateur de traitement des escarres.
ot Voiture didactique

] Kit de construction modulaire

Les enregistraments ne sont pas tous affichés.

€ 5 o ahaETs - e @ :

A Archibus EAjoutd'éléments au projet wdhear @ 35 (@)

TEATIONAL
O Rechercher
Favoris

ion du cadastre
ipements

Sélectionner une valeur - Code Identification
Gestion des projets - :
d'équipements Code Type matériel: 01 Tous '

Code Type matériel H Code Famille Code Identification s Identificatior

Dresseuse & bois
Tour 3 bois

Combinée & bois

Tamis manuels en bois
Table en bois massif + sidges

Poéle 3 bois

Systeme de débit de boisson infort

Fermer

Une fois ’'ensemble des champs complétés, cliquer sur « sauver » pour finaliser I'ajout de I'équipement a
votre projet.
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

Finalisation de I'ajout d’un équipement a votre projet :

A Archibus

Rechercher
Favaris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets
d'équipements

>

" Archibus

Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

z Gestion des projets
d'équipements

Ajout d'éléments au projet

Rafraich

Projets Rafraichir Fiche Projet

Nom du Projet Statut du Projet

5442202401

5442-2024-02 Créé

Eléments du projet
Fi

Aucun enregistrement ¢

7. Lorsque tous le
champs sont complétés,
cliquez sur « sauver ».

Ajout d'éléments au projet

Rafraichir Rafraichir

ir  Supprimer  Editer

et 5442:2024-01

jet FONDS D'EQUIPEMENT

o5

che de I'Elément Sauver

Code Elément

Code &
03

CodeT:

04
Colt - Demands HTVA
5200

Ordre de priorité de élément”

thomas bslladone@cfwb.be

Supprimer

Code Implantation”

Quantité Demandée

Quantité accordée

L Je

Editer

¢ s @

Crééle 08/01/2024

3

Statut du Projet

Statut

Code Option/ Année”

3106

Description

Tour & bois

Fermer

Projets

Nom du Projet

5442-2024-01

5442-2024-02

Fiche Projet

statut du Projet

Créé

Créé

Supprimer

Nom du Projet 5442-2024-01

Crééle 08/01/2024

Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT

Code Etablissement 5442

Responsable pour le Projet_EC005442

Sauver  Supprimer

G E s @

8.1 L’'équipement a été ajouté [a
votre projet.

Prénom

Electronique th sel
Qualité
Ordre de Priorité du Projet 1

Autres Etablissements Associés?

8.2 Pour ajouter un nouvel

équipement a votre projet, cliquer
sur « ajouter » et répéter la méme
procédure décrite ci-dessus.

7

S
Eléments du projet  Ajouter  Rafraichir
Code Elément: 41 Tous
Code Codt - Demandé Quantité
Code Elément Description Statut Code Secteur Code Groupe implantation HTVA Demandée
~
45711 Tour 4 bais Créé 03 31 5442 €5 200,00 1

/

4
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

Editer les informations d’un équipement ajouté a votre projet :

A Archibus

R Rechercher
§¢ Favoris

B Gestion du cadastre
des équipements

|z Gestion des projets

d'équipements &

Ajout d'éléments au projet

Projets Rafraichir Fiche Projet Rafraichir ~ Supprimer  Editer

Nom du Projet Statut du Projet Nom du Projet 5442-2024-01

Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT

5442202401 créé

Code Etablissement 5447
5442.2024-02

crés
Prénom
Adresse Electronique  thor
Qualité
Ordre de Priorité du Projet 1

Autres Etablissements As

Eléments du projet Ajouter Rafraichir
Code Elément: 41 Tous
Fiche de I'Elément  Sauver
Code Elément Description Cede Elémeant
45711
Code Secteur
Tour 3 bois

02

9.1 Pour modifier les informations

informetions qui le nécessiter

Code Type matérie
02
’ ’ Coit - Demande HTVA

5 200,00

4.3 Etape 3 -

générer la fiche d’information de projet

Il s’agit de I'étape de validation définitive de votre projet.

Supprimer

Code Implantation®

5442

Code Groupe

Quantité Demandéa

@ % @

Crééle 08/01/2024

Responsable pour le Projet E
Nom
Numéro Téléphone
Statut du Projet
Nombre d'éléves Concernés 32

Colt Total - Demandé HTVA

5200.00

9.2 Noubliez pas

avez terminé.

Statut

Code Option/ Année™
3106
Coda dentification”
03
Description
Tour 3 bois
Fermer

Sauver  Supprimer

Pour générer la fiche d’'information de votre projet, cliquer sur « Générer la fiche d’information de projet »
dans le menu principal. Cliquer ensuite sur le nom de votre projet, puis sur « Générer la fiche-projet ». Une
confirmation vous est alors demandée : cliquer sur « OUI ».

Captures d’écran — générer la fiche d’information de projet (étape 3)

(¢]

Archibus

Etablissements
L Rechercher Demande

Ajouter des éléments A un projet

Favoris

o Gestion du cadastre
des équipements

= Gestion des projets
d'équipements

Visualiser les projets demandés

Commande

tion

1.

Cliquer sur Commanderles ements

4’ Générer la fiche diinformation de 4
- projet A
<

Soumettre le projet pour approbation
Réception des éléments commandés

Télécharger les documents du projet

@ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-n.
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

" Archibus Générer la fiche d'information de projet

£ Rechercher Liste des Projets Rafraichir

Favoris Nom du Projet Statut du Projet

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets | 5442-2024-02 \ Créé
d"équipements

2. Cliquer sur le nom de votré
projet pour l'activer (dans ce
exemple, le projet 5442-2024
01).

D

A Archibus Générer la fiche d'information de projet G s @

Rechercher Liste des Projets  Rafraichir Fiche Projet  supprimer (¢ Générer a fiche projet
Favoris Nom du Projet Statut du Projet Nom du Proje - ;

v Editer Crééle 08/01/2024
Gestion du cadastre

des équipements

Gestiondesprojes - [EENERER 3. Cliquer sur « Générer |

déquipements

ur le Projet EC005442

Nom

fiche projet ».

Statut du Projet

Eléments du projet

Code Elément: 41 Tous

Code Cot-Demandé  Ordre de priorité Ré
Code Elément Description Statut Code Secteur Code Groupe Implantation HTVA de Félément cpl
45711 Tour 3 bois Créé 03 31 5442 €5 200,00 1 No
n : - . " . .
% Archibus Générer la fiche d'information de projet R ... R
Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet supprimer Générer [a fiche projet
Eavieik NomduProjet - Statutdu Projet > Nom du Projet. 5442202401
v Editer Crééle 08/01/2024
Gestion du cadastre
Hias quipamanis 5442202401 créd Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT
Gestion des projets | s e Code Etablissement 5442 Responsable pour le Projet EC005442
"équipements 5
& Prénom Nom
Adresse Electronique. thomas.belladone@cib.be Numéra Téléphone
Qualité Direction v Statut duProjet Crée v
Ordre de Priorité du Projet 1 Nombre d'éléves Concernés 32
Autres Etablissements Associés?  Nan v Colt Total - Demandé HTVA 5200,00
1 Confirmer 2ol
. — . - code Colt-Demandé  Ordre de priorité R
Attention. ette étape, vot t 3 plus étre modifié, Voulez-
2 ntion, passé cette étape, Votre projet ne pourra plus étre modifié, Voule e E e Al

¢ vous continuer ?

o
5]
z

—mm} F\—Jree 03 3T 5442 €5 200,00 1N

4. Cliquer sur «oui» pou
valider.

SAUVEGARDER SUR VOTRE ORDINATEUR LA FICHE D’INFORMATION DU PROJET PDF AINSI GENEREE.
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

Télécharger la fiche d’information de projet sur votre ordinateur puis imprimer la pour signature :

Project-Information.pdf

FEDERATION

WALLONIE-BRUXELLES

(

Informations Générales du projet

Cliguer sur licbne permettan

Nom du Projet :
Crééle:

Type de Projet :

Code Etablissement :

Résumé du Projet :

Code Contact :

Prénom :

Nom :

Adresse Electronique

Numéro Téléphone :

Qualité :

Statut du Projet :

Coot Total a Demandé :

Ordre de Priorité du Projet -
Nombre d'éléves Concemés -
Autres Etablissements Associés? :

votre ordinateur

5442-2024-01

2024-01-08

FONDS D'EQUIPEMENT
5442

Test rédaction guide Archibus
EC005442

thomas.belladone @cfwb.be

Direction

Verrouillé - En attente d'envoi
5200.0

1

32.0

Non

Signature du Pouvoir Organisateur :

Signature du chef d'établissement :

Vous devez imprimer cette fiche-projet et la faire signer par le Pouvoir organisateur et le Directeur.

Attention, pour les écoles dépendant du Pouvoir organisateur de I'enseignement organisé par la
Communauté francaise (WBE), seul le Directeur doit signer la fiche d’information générale.

Par ailleurs, seule la fiche d’information générale du projet (avec le fond bleu) doit étre signée. La fiche
d’information détaillée (avec le fond vert) ne doit pas étre signée.

Une fois la fiche d’information générale générée, le statut de votre projet passe en « verrouillé — en attente
d’envoi ». A ce stade-ci, votre projet ne peut plus étre modifié, mais il peut encore étre supprimé. Pour
supprimer le projet, vous devez cliquer sur le nom du projet a supprimer (dans le menu « générer la fiche
d’information de projet) et cliquer sur le bouton « supprimer ».

La fiche-projet générée peut étre téléchargée autant de fois que nécessaire. Pour ce faire, il suffit de
sélectionner le projet et de cliquer a nouveau sur le bouton « générer la fiche d’information de projet ».

Supprimer un projet pour lequel la fiche projet a été générée :

A Archibus

Rechercher

Générer la fiche d'information de projet

Liste des Projets. Rafraichir Fiche Projet Supprimer Générer la

Ferms Nom du Projet Statut du Projet

Editer

B ¢ @

fiche projet

Nom du Projet 5442-2024-01

Crééle 08/01/2024

g Gestion du cadastre
des équipements

5442.2024-01 Verrouillé - En attente d'envoi

Gestion des projets
d'équipements

Responsable pour le Projet EC005442
Nom

Numéro Téléphone

——

Ordre de Priorité du Projet 1

Autres Etablissements Associés?

Eléments du projet

Code Elément: 41 Tous

Code Elément Description

45711 Tour a bois

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant :

Guide de I'utilisateur ARCHIBUS

Statut

Crée

Statut du Projet
Nombre d'éléves Concernés 32

Colt Total - Demandé HTVA 5200,00

Code
Implantation
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Ordre de priorité
de élément

Rég

Code Secteur Code Groupe cpu

v

€5 200,00 1

appel a projets 2023-2024

Page 20 de 56



Direction générale de I’enseignement obligatoire

4.4 Etape 4 — soumettre le projet pour approbation (envoi des fiches d’information générale
signées a I’Administration)

La transmission de la fiche d’information générale d’un projet a la Direction générale de I'Enseignement
obligatoire (cellule Fonds d’équipement) s’effectue via le menu « Soumettre le projet pour approbation ».

Pour pouvoir introduire officiellement votre projet auprés de la FWB, vous devez joindre la fiche
d’information générale diment signée par le Directeur et le Pouvoir organisateur dans I'onglet prévu a cet
effeten cliquant sur la petite fleche située a droite du champ «Fiche-Projet »

Fiche Projet |Charger un document @

Une fois correctement jointe, le nom de votre fiche-projet doit apparaitre dans le champ « fiche projet ».

Cliquer alors sur le bouton « soumettre pour approbation » pour finaliser I'introduction de votre projet
aupres de la Fédération Wallonie-Bruxelles. Votre projet passe alors en statut « demandé ». A cet instant, il
peut encore étre consulté uniquement depuis le menu « visualiser les projets demandés ».

Répéter la méme procédure pour chacun des projets a transmettre a I’Administration.
ATTENTION, passée cette étape, votre projet ne peut plus étre modifié ou supprimé.
Ainsi s’achéve la phase d’introduction d’un projet auprés du Fonds d’équipement.

L’envoi des fiches d’information générale des projets s’effectue uniquement via Archibus et non plus par
envoi postal.

Captures d’écran — Soumettre le projet pour approbation (étape 4)

& c # archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axvw

ArCh|bus Etablissements

L Rechercher Demande
Favaris Créer un nouveau projet
Gestion du cadastre Ajouter des éléments & un projet

des équipements

Générer la fiche d'information de
. . projef.
z Gestion des projets < /_————\\
d équipements =
B Soumettre le projet pour approbation
projet p PP -

. Visualise es <

Commande ption

1. Cliquer sur le menu « gestio

Commander les éléments

Réception des &léments commandés
projet pour approbation ».

Consulter les projets en cours

Télécharger les documents du projet

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant : appel a projets 2023-2024
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

Archibus Soumettre le projet pour approbation

Rechercher Liste des Projets Rafraichir
Favoris Nom du Projet Statut du Projet
A
Gestion du cadastre
des équipements . )
5442-2024-01 Verrouillé - En attente d'envoi
Gestion des projets
d'éguipements
2. Cliquer sur le nom
de votre projet pour
I'activer.
Archibus Soumettre le projet pour approbation 0 % Q@
Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Soumettre pour approbation  Supprimer
Favoris Nom du Projet Statut du Projet Nom du Projet 5442-2024-01
Gestion du cadastre v Code Etablissement 5442
= — SR ey Fiche Projet  Charger un documen ! t | Type de Projet FONDS DEQUIPEMENT
Demandeur \) 4 Responsable pour le Projet EC005442

Gestion des projets

s Prénom Nom
Adresse Electronique thomas.belladone@cfivb.be Numéro Téléphone

Qualité statut du Projet
e 3. Cliquer sur la fleche située a droite
Sléments du projet du champ «Fiche Projet» pour
Code Bément 41 Tous pouvoir télécharger depuis votre
oo sum wer wwse. Ordinateur la fiche  d’information
. générale signée par le PO et |e

Directeur.
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Direction générale de I'enseignement obligatoire

A Archibus

O Rechercher

Soumettre le projet pour approbation 8

Gestian des projets
s :
d'équipements

Enregistrer un Nouveau Document

Fichier document

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Description

oK Annuler

" Archibus Soumettre le projet pour approbation - o

O Rechercher Liste des Projets. Rafraichir Fiche P1 ffet Soumettre pour approba sul primer

G Nom du Projet < statut du Projet S

~ o Code Etablissement 5442

Gestion du cadastre

des équipements Sa12.909401 - Fiche Projet  project-5442-2024-01-doc.pdf Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT
' Gestion de= projets Demandeur 4 Responsable pour le Projet EC005442

S >
déquipements prénom Nom
Adresse Electronique thomas.belladone@cfwh.be Numéro Téléphone
Qualité Direction v Statut du Projet verroul

Crééle 08/01/2

Moo 4 Albvine Frr e e
Eléments du prejet

Code Elément: 41 Tous!

CodeElément<  Description  ©

S5 Qo 0

45711 Tour 3 bois

Vous pouvez a tout moment consulter le statut de vos différents projets en cours via le menu « Rapports —
consulter les projets en cours » :

4.5 Consulter les projets en cours

Depuis ce menu, I'utilisateur a la possibilité de consulter les données de ses projets en cours (qu’il s’agisse
de projets en attente de décision du Gouvernement de la FWB quant a l'octroi ou non d’'une
subvention/dotation, de projets retenus pour lesquels une subvention/dotation a été accordée, de projets

refusés, etc.).

L'utilisateur peut également réaliser une extraction Excel des données encodées pour chacun de ces projets
en cliquant sur le bouton XLS.
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

Captures d’écran — Consulter des projets en cours et extraire des données sous format Excel :

& c & archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.

ArCthUS Etablissements

Rechercher Demande

Créer un nouveau projet

Favoris

Gestion du cadastre Ajouter des éléments 3 un projet

des équipements
Générer la fiche d'information de
. . projet

Gestion des projets
d'équipements

N

<
Soumettre le projet pour approbation

000an

Visualiser les projets demandés

1. Cliquer sur le menu « Gestion dé o en o e

Réception des éléments commandés

en cours ».

Consulter les projets en cours

Télécharger les documents du projet

Archibus Consulter les projets en cours Y
Rechercher Filtrer Afficher  Annuler
Favoris Nom du Projet Statut du Projet v Code Etablissement

Gestion du cadastre
des équipements

Projets d'Activités  Rafraichir Fiche duProjet  Eléments du Projet

Gestion des projets
qui

Nom du Projet: 51 Tous
Nom du Projet Statut du Projet Résumé du Projet

5442.2024-01 Verrouillé - En attente d'envoi Test rédaction guide Archibus

uer sur le nom du

télecharger les donnees.

A Archibus Consulter les projets en cours JE3 %5 @

o N

n

Résumé du Projet

O Rechercher Filtrer Afficher ~ Annuler

3a. Cliquer sur «Fiche du projet ol st UL Elluaitss

Fiche du Projet  Eléments du Projet

éléments a un projet »).

Nom du Projet

nouveau projet »).

5442202401 08/01/2024

5442-2024-01 Verrouillé - En attente denvoi  Test rédaction guid 1 /P€ 08 Projet Demandeur

YEQUIPEMENT

blissement Responsable pour le Projet
EC005442
Nom

lectroniue Numéro Téléphone

Statut du Projet

Ordre de Nombre d'éléves Concernés

1 2

Autres Et Coilit Total - Demandé HTVA
5200,00

Valeur Totale du Projet

000
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A Archibus Consulter les projets en cours

O Rechercher Filtrer Afficher

« éléments du projet ».

Direction générale de I’enseignement obligatoire

Statut du Projet v

Fiche Zuorojet  Eléments du Projet

5442-2024-01
Type de Projet

FONDS D'EQUIPEMENT
Code Etablissement:
5442

prénom

Hlectranique

belladone@cfwh.be

RSN

Valeur Total

000

Code Etablissement

Crééle
08/01/2024

Demandeur

Responsable pour le Projet
EC005442

Nom

Numéro Tékphone

Statut du Projet

Nombre d'éléves Concern
2
Coilit Total - Demandé HT

5200,00
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

5. Cloture d’un projet sur Archibus

5.1 Commande et réception

A partir des menus « commander les éléments » et « réception des éléments commandés », I'école doit
opérer la cléture informatique des projets pour lesquels une subvention/dotation lui a été accordée par le
Gouvernement de la Fédération Wallonie-Bruxelles. Cette cléture doit étre effectuée apres I'achat du
matériel subsidié, et aprés I'envoi via Archibus du dossier justificatif a I’Administration.

Les équipements cloturés sont automatiqguement transférés vers le « cadastre des équipements » de
I’école, également hébergé sur Archibus. Ce cadastre est accessible via le menu « gestion du cadastre des
équipements ».

Seuls les projets retenus par le Gouvernement de la Fédération Wallonie-Bruxelles au terme de la
procédure de sélection apparaissent dans le menu « commander les éléments », sous le statut « accordé ».
Les projets refusés n’y figurent pas.

Pour cléturer un projet, il est indispensable de d’abord « commander les éléments » (via le menu
« commander les éléments »), puis d’effectuer la « réception des éléments commandés » (via le menu du
méme nom). La réception n’est pas possible si la commande n’a pas été effectuée au préalable (les
équipements du projet a cloturer n’apparaissent pas dans le menu « réception des éléments commandés »
s’ils n’ont pas été commandés au préalable via le menu « commander les éléments »).

ATTENTION, pour pouvoir cléturer complétement un projet, tous les équipements qu’il contient doivent
avoir été « commandés » et « réceptionnés » en suivant la procédure décrite aux points suivants. Si tous les
équipements d’un projet n‘ont pas été cloturés selon la procédure décrite ci-aprés, le projet ne peut pas
étre cloturé.

A

NOUVEAUTE : Suite a une importante mise a jour d’Archibus réalisée au cours de I'année 2023, de
nouvelles fonctionnalités ont été ajoutées au programme en lien avec la cloture des projets. Parmi ces
nouveautés, on peut citer :

- la possibilité pour I'utilisateur d’introduire auprés de I’Administration une demande de modification
d’un projet approuvé par le Gouvernement (via le menu « commander les éléments »),

- une fonctionnalité permettant a I'utilisateur, en cas de retard dans la cléture de son/ses marchés
publics, de solliciter une extension de délai pour I’envoi de son dossier justificatif a I’Administration
(via les menus « commander les éléments » et « réception des éléments commandés »),

- Il'ajout d’'une fonctionnalité permettant a I'utilisateur de transmettre son dossier justificatif a
I’Administration via Archibus (via le menu « réception des éléments commandés »).

Toutes ces nouveautés sont présentées aux points suivants.

5.1.1 Menu « Commander les éléments »

5.1.1.1 Commander les équipements d’un projet

Chaque équipement repris dans un projet doit étre « commandé » via le menu « commander les
éléments ». Pour ce faire, vous devez cliquer sur le bouton « commander » situé a coté de I'équipement du
projet que vous souhaitez commander, et compléter les champs suivants :

- le co(t de I'équipement a la commande exprimé HTVA (hors-TVA).

- |a date de la commande.

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant : appel a projets 2023-2024
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Captures d’écran — Commander les équipements d’un projet

A A hlbus Etablissements

Rechercher
Favoris Créer un nouveau projet

Ajouter des éléments 3 un projet

B
Générer la fiche d'information de
projet

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets

s L 1. Cliquer sur le menu « Gestio

Soumettre |e projet pour approbation

7

Wisualiser las projets demandés

les éléments ».

555 Commander les éléments /
Réception des éléments commandés

Consulter les projets en cours

Télécharger les documents de marchés

Télécharger les documents du projet

Archibus Commander les éléments du projet

Rechercher Liste des Projets Rafraichir

Favoris Nom du Projet Statut du Projet

Gestion du cadastre
des équipements

5442-2024-01 Accordé
Gestion des projets 5
d'équipements
Archibus Commander les éléments du projet wy compANY % @
Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet
e Nom du Projet = Statutdu Projet Nom du Projet 5442202405

. v 5442 Fiche Projet project-5442-2024-05-doc.pdf i
& Gestion du cadastre
Ges suinenietits 5442.2024.05 Arerde Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT Demandeur
Cestion de=proiess sable pour le Projet EC005442 Prénom
i >
nts -
‘équipeme: Nom Adresse Electronique thomas.belladone@cfwb.be
Numéro Téléphone Qualité
stotutduprojet crésle ovron/z024 e

Ordre de Priorité du Projet 1 Nombre déléves és 40

Autres Etal ciés? Codt Total - Dem: A 26850,00

Eléments duprojet  Rafraichir  Ajouter Alternative  Envoyer demande modification

3. Cliguer sur le bouto

« commander » situé a coté

Code Elément Description Statut approbation Code Secteur Code Groupe Implantation

v v

«commanaer » en & commander J

43026 Squelette didactique Accordé 01 10 6760

~ .
cloturer le projet. 43927 Voture dicactique Accordé ot 10 6750
commander 43928 Simulsteur e catneterisme  Accorde ot 10 o750
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A Archibus

Rechercher
Favoris

g Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets |
déquipements

" Archibus

Rechercher
Favoris

g Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets.
d'équipements

Direction générale de I’enseignement obligatoire

Commander les éléments du projet

Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet
Nom du Projet Statut du Projet Nom du Projet. 5442.2024.01
v sement 5442
5442-2024-01 Accordé FONDS DEQUIPEMENT
Responsable p E£C005442

ordre de

G [ o

e thomas.belladone@cfb.be

Crééle 08/01/2024

4. Faire défiler la barre de défilement

Rafraichir

Eléments du projet Ajouter Altd

Code Elément: 41 Tous N

vers le bas pour faire apparaitre les

champs & compléter en vue de
réaliser la commande.

Code’

Fiche de I'Elément Commander

Code Elément
45711

Statut aprés approbation

Code Groupe

3

Code Type matérie
o4

Code Identification

Commander les éléments du projet

Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet
Nom du Projet Statut du Projet ojet 5442.2024.01
v sement 5442
5442-2024-01 Accordé T FONDS DEQUIPEMENT

ECO05442

Rafraichir

Eléments du projet Ajouter Alternative  Envoyer demande modification

Code Elément: 4' Tous

Code Elément.

Description statut

5. Compléter les champs relati
au co(t HTVA de la command
de I'équipement et a la date de |a *
commande, puis cliquer sur
« commander ».

Ccﬂ(r(blmaude HTVA

000

Description

Tour  bois

Répéter cette opération pour chaque équipement du projet.

2
Statut —
Code Secteur
03
015
Cotit - Demandé HTVA

Fermer  Commander

G e @ |

rojet  project-5442-2024-01-doc.pdf il

Statut aprés

approbation Code Secteur Code Groupe

S

5442

CapFamille

of
codibemandsé HTVA
524

Commandé e

Justificatif de I demande

Fermer  Commander

e Projet | project-5442-2024-01-doc.pdf i

@

Code
Implan

X

Code
implan

Xy

Les équipements ainsi commandés disparaissent du menu « commander les éléments » et passent dans le
menu « réception des éléments commandés ». Dans le méme temps, le statut de I'équipement passe en
« commandé »). Pour pouvoir cléturer complétement un projet, tous les éléments du projet doivent avoir
été commandés et réceptionnés.
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5.1.1.2 Modification d’un projet approuvé par le Gouvernement

Il est désormais possible pour I'utilisateur d’introduire une demande de modification d’un projet aupres de
I’Administration qui I'acceptera ou la refusera sur base de la justification fournie. Cette demande de
modification doit impérativement étre effectuée avant le lancement des marchés publics d’acquisition du
matériel. Ce n’est qu’une fois I'accord de I’Administration obtenue que I'école pourra entamer les
démarches d’acquisition du matériel.

Tout équipement acquis en dehors du projet initialement retenu par le Gouvernement de la Fédération
Wallonie-Bruxelles qui n’aura pas fait l'objet d'un accord préalable de [I’Administration sera
systématiquement refusé lors du dépot du dossier justificatif.

Les modifications pouvant étre apportées a un projet retenu par le Gouvernement sont les suivantes :

- Un équipement peut étre annulé lorsque I'école considere que celui-ci n’est plus nécessaire a
I'option a bénéficiaire ou que I'option bénéficiaire n’existe plus au sein de I’école. Pour ce
faire, I'utilisateur clique sur le bouton « Annuler » situé a coté de I'’équipement en question.
L'utilisateur est alors invité a justifier sa demande d’annulation en complétant le champ prévu
a cet effet.

- Un équipement alternatif, non repris dans le projet initial, peut étre demandé lorsqu’il
subsiste un reliquat au terme des achats ou pour remplacer un équipement annulé. Pour ce
faire, l'utilisateur clique sur le bouton « Ajouter alternative » et compléte les champs
permettant de définir le nouvel équipement que I'école souhaiterait ajouter au projet en vue
de son acquisition. Dans le champ « justification de la demande », I'utilisateur doit motiver sa
demande en expliquant clairement en quoi I'’équipement alternatif est nécessaire a I'option
bénéficiaire.

Une fois les modifications encodées, celles-ci doivent étre soumises a I'approbation de I’Administration.
Pour ce faire, vous devez cliquer sur le bouton « Envoyer demande modification ». Un mail automatique est
alors envoyé a I’Administration pour l'avertir de votre demande de modification. Une réponse y sera
apportée dans les meilleurs délais. En fonction de la décision prise par I’Administration, les équipements
concernés par la demande de modification recoivent soit le statut « accordé » ou « refusé ».

Captures d’écran — modification d’un projet retenu par le Gouvernement

Annulation d’un équipement

&« (] @ archibus.cfwb.be/archibus/login.axvw

ArCh|bUS Etablissements

Rechercher Demande

L ESTETETET Ajouter des eléments 3 un projet

des équipements
o Genérera fiche dinformation de
projet

Soumettre le projet pour approbation
Visualiser les projets demandés

Gestion des projets

dréquipements 3

Commande

1. Cliquer sur le

é|émentS ». Consulter les projets en cours

Télecharger les documents du projet
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. Archibus Commander les éléments du projet

Rechercher Liste des Projets Rafraichir
Favoris Mom du Projet Statut du Projet
A
Gestion du cadastre
des équipements
5442-2024-05 Accorde
Gestion des projets s
d'équipements
2. Cliquer sur le nom
de votre projet pour
I'activer.
\ Archibus Commander les éléments du projet wy conPany % @
Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet
Favoris Nom du Projet statut du Projet Nom du Projet 5442-2024-05
 estion du cadastre v ement 5442 ojet | project-5442-2024-05-doc.pdf i
s s ents 5442-2024-05 Accordé 5 FONDSDEQUIREMENT
Gestion des projets
SSsipenrenis Adr thomas.eliadane@cinb.be
Qu
Nom
Coit Total
Eléments du projet Rafraichir Ajouter Alternative Envoyer demande modification
Code Elément: 4° Tous?
Statut apras Code
Code Elément Description statut approbation Code Secteur Code Groupe Implantation
1 Annuler } Commander 43926  Squelette didactique Accordé ot 10 6760
3a Pour annuler un équ|pemer ARreEr [ e 43927  voiture didactique Accordé o1 10 6760
T 43928 Simulateur de cathétérisme Accordé o1 10 6760

cliquer sur le bouton « annuler

situé a coté de I'équipement

annuler.

Pour cet exemple, I'école désir
annuler I'acquisition du
squelette didactique.

[¢) QJ'V
N
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\ Archibus

Rechercher

Commander les éléments du projet

Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet

Favoris Nom du Projet Statut du Projet

Gestion du cadastre
des équipements

5442-2024-05 Accordé FONDS D'EQUIPEMENT

EC005442

Gestion des projets
déquipements

Rafraichir

Eléments du projet Ajouter Alternative  Envoyer demande modification

Code Elément: 47 Tous?

Justificatif de Ia demande*

3b. Une fois que vous avez cliqu
sur le bouton «annuler », un
fenétre s'ouvre. Vous devez

justifier la raison de cette
annulation, puis cliquer su
enregistrer pour la valider.

X Archibus

Rechercher

Commander les éléments du projet

Liste des Projets  Rafraichir Fiche Projet

Favoris Nom du Projet statut du Projet

Gestion du cadastre
des équipements

5442202405 Accordé FONDS D'EQUIPEMENT

Gestion des projets S

d'équipements 2

Numéro Téléphone

Statut du

Rafraichir

Eléments du projet Ajouter Alternative  Envoyer demande modification

Code Elément: 4= Tous?

Code Elément Description

[
MY COMPANY 7]

Fiche Projet | project-5442-2024-05-doc.pdf il
.
ique thomas belladone@ciwb.be
Qualité
02/01/2024
26850,00
-~
Statut apres Code
approbation Code Secteur Code Groupe Implantat
o1 10 6760
o1 10 6760
o1 10 6760

W
MY COMPANY Ammhma 5 i

i

t project-5442-2024-05-doc.pdf

Je thomas.belladone@cfub.be

alite

Crééle 09/01/2024

3c. Une fois cette actio
réalisée, le statut d
'éguipement passe e
« annulé ».

Statut aprés.
approbation

=

Statut

v

7 A

43926 Squelette didactique J 01
42927 vorture cdactique o1 m 6750
42928 Smulsteur de cathétérizme  Accordé o1 10 6760
. Ve . )
A Archibus Commander les éléments du projet wedheny  [EEH 5 @

Rechercher Liste des Projets  Rafraichir Fiche Projet

Favoris: Nom du Projet statut du Projet 242-2024.05

5442
Gestion du cadastre
des équipements t FONDS D'EQUIPEMENT

5442-2024-05 Accordé

Gestion des projets t EC005442

d'équipements. o

Ajouter Altemalde  Envoyer demande modification /]

Rafraichir

Eléments du projet

Code Elément: 43 Tous >

Code Elément Description

Squelette didactique
Voiture didactique

Simulateur de cathétérisme

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant :
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-

3d. Pour soumettre la demande
modification (dans cet exemple-ci, |
renoncement de [l'acquisition d
squelette didactique) a I'approbation
de [I'Administration, vous deve
encore cliquer sur le bouton « Envoyer
demande modificatio

e

statut aprés code
Statut approbation Code Secteur Code Groupe Implantation
Annulé o1 10 6760
Accorde o1 10 6760
Accordé il 10 6760
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7

- ATTENTION, il est possible que I'envo
de la demande de modification @
I’Administration prenne un certain temps.
Dans certains cas, le message suivant
pourrait apparaitre. Si cela se produit, vous
ne devez rien faire et simplement patienter
en attendant que cette page disparaisse
d’elle-méme.

A Archibus Commander les éléments du pjojet Psenerepondentpas

ndre que

Rechercher Liste des Projets  Rafraichir Fiche Pro

[— Nom du Projet Statut du Projet Fiche Pre st 4\ ARCHIBUS Web Central:Commander fes &#xE318#xE3 ments du p

g Gestion du cadastre

des équipements
i 5442202405 Accordé

Gestion des projets
déquipements.

5

Quiter a page

Elémentsdu projet  Rafraichir  Ajouter Alternative  Envoyer demande modification

Code Elément: 4 Tous

Statut aprés Code
Code Elément Description statut approbation Code Secteur Code Groupe Implantati

Squelette didactique Annulé Accord 01 10 6760
Veiture didactique Annulé 01 10 6760
r Commander simulateur de cathétérisme  Accordé o1 10 6760
"\ Archibus Commander les éléments du projet wyeshon  EEE Y5 @
Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Favoris: Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet
g Gestion du cadastre ~
et Gquipemants 5442-2024-05 Accordé ,

. . , .. .
cosondes e 3e. La decision de [I'’Administration
équipemes

1
d’accepter ou de refuser la demande |de
modification est visible dans la colonne
N .
« statut apres approbation ».
) . , .. .
' : En cas d’'acceptation de I’Administration,
Eléments duprojet  Rafraichir | Ajouter Atenative | Envoyer demande modification le statut affiché est « accord ».
Code Elément: 43 Tous
Statut aprés Code
Code Elément Description Statut approbation %&m Code Groupe Implantation
. W
43926 Squelette didactique annudd Accord o1 10 6760
1207 vottre cidscinue nccorse o 0 e7s0
5928 Smulteur de canétersme  Accorde o 0 e7s0
A Archibus Commander les éléments du projet my comeany %5 @
Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Favoris. Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet

v . 3f. La décision de [I’Administration
mene 5382 d’accepter ou de refuser la demande [de
modification est visible dans la colonne

« statut apres approbation ».
En cas de refus de I'Administration, le
statut affiché est « refus ». La raison de |ce
refus sera communiquée par mail au
contact de référence du projet.

Gestion du cadastre
des équipements

5242-2024-05 Accordé I

Gestion des projets

d'équipements 2

Ordre de Priorité

Eléments du projet  Rafraichir  Ajouter Alternative  Envoyer demande modification

Code Elément: 43 Tous.

statut aprés code
Code Elément Description Statut approbation Cof eur Code Groupe Implantation

Squelette didactique Annu r_‘\ 7 1 67
Voiture didactique 01 10 6760

Simulateur de cathétérisme

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant : appel a projets 2023-2024
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Ajout d’un nouvel équipement a un projet

A Archibus

Commander les éléments du projet

]
% @

Rechercher Liste des Projets. Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Favoris Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet
& Gestion du cadastre Nom du Projet 5442.2024.0)
des équipements = :
5442202405 Accordé Code Etablissement 5442
Cesbon despmiex ) Type de Projet FONDS D'E

diéquipements

nsable pour le Projet ECO05442

4a. Pour ajouter un nouvel équipement au

alternative ».

Nom
Numéro Téléphane
Statut du Projet

Ordre de Priorité du Projet 1

Eléments duprojet  Rafraichit(# Ajouter Alternative 3 iy

Code Elément: 43 Tous®

Annuler Commander

\ Archibus Commander les éléments du projet

Code Elément

voyer demande modification

Description

43926 Squelette didactique
43927 Voiture didactique

43028 Simulateur de cathétérisme

Rechercher Liste des Projets  Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Favoris Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet
v
g Gestion du cadastre Nom du Projet 5442-2024-05
des équipernents )
5442-2024-05 Accordé Code Etablissement 5442
Se o CEsRITiER Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT

déquipements
Responsable pour le Projet EC005442
Nom
Numéro Téléphone
E
Ordre de pri Fiche de I'Element

Code Elément

Eléments duprojet  Rafraichir

Code Elément: 45 Tous> Code Secteur

4b. Compléter ensuite les champs
permettant  d'identifier le  nouve L ——
équipement demandé. Veillez a bie

Code Type matériel

Une fois [I'ensemble des
complétés, cliquer sur « enregistrer ».

Ordre de priorité de Iélément”

Enregistrer

Code Implantation®

Code Groupe

Code Famille

Quantité Demandée

4

Quantité accordée

cuslté ¢

Crééle 09/01/2024

Nombre d'éléves Concernés 40

Statut aprés Code
statut approbation Code Secteur Code Groupe Implantation
v v
Annulé Accord o1 10 6760
Refusé  Refus o 10 6760
Accordé [l 10 6760
u
% @
Fiche Projet | project-5442-2024-05-doc.pdf i

Demandeur
Prénom

Adresse Electronique  thomas belladone@cfwb.be

Quaité | Dire ¢
X
(]
Code Option/ Année®
e
Code Identification* G
Py oupe Implantation
Description
6760
Justificati de la demande
6760
6760

Fermer  Enregistrer
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A Archibus

Rechercher

Commander les éléments du projet

Liste des Projets  Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides

Favoris Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet

g Gestion du cadastre
des équipements

5442202405 Accordé

Gestion des projets
d'équipements.

> t FONDS D'EQUIPEMENT

Resp

t EC005442

Rafraichir

Eléments du projet Ajouter Alternative  Envoyer demande modification

Code Elément: 4+ Tous *

Statut aprés
Code Elément = Description statut approbation
v v
23926 Squelette didactique Annulé Accord
43927 Voiture didactique Refusé Refus
43928 Simulateur da cathétérisme  Accordé

4c. Le nouvel équipement ajouté au

: - 41 Mannequin enfant (bébé) Demandé
projet dans cet exemple-ci, un < e
mannequin enfant — apparait avec |le

/
statut « demandé ». /

A Archibus

Rechercher

Commander les éléments du projet

Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides

Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet

Favoris.

g3 Gestion du cadastre Nom du Projet 5442-2024.05
des équipements
b 5442-2024-05 Accordé ent 5442 Fiche Projet
Sekkndeprss et FONDS D'EQUIPEMENT Demandeu:
diéquipements
EC005442 prénom

4d. Pour soumettre a Il'approbation
I’Administration la demande d’acquisitio
de ce nouvel
encore cliquer
modificatior ».

I8 Projet

t& du projet 1

equipement, VOUS JEVEZ.. .. ‘o e roirin )

sur « Envoyer demande

//

Statut aprés
CodeElément = Description statut approbation
v v
23026 Squelette didactique Annulé  Accord
43927 Voiture didactique Refuse  Refus
Annuler 23928 Simulateur de cathétérisme  Accordé
Annuler 43931 Mannequin enfant (bébé)  Demandé

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant : appel a projets 2023-2024
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w
MY COMPANY A*mllyw 6

project-5442-2024-05-doc. pdf i

thomas.belladone@ciwb.be

e 00/01/2024

Code
Code Secteur Code Groupe Implantation
o1 10 6760
o1 10 8760
o1 10 6760
o1 10 6760

)
MY COMPANY 5 @

project-5442-2024-05-doc.pdf i

thomas.belladone@cfwb.be

09/01/2024

Code
Code Secteur Code Groupe Implantation
ot 10 6760
01 10 6760
o 10 6760
o1 10 6760
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- ATTENTION, il est possible que I'envo
de la demande de modification [a
I’Administration prenne un certain temps.
R Dans certains cas, le message suivant
e suri0s  sccords pourrait apparaitre. Si cela se produit, vous
e \ ne devez rien faire et simplement patienter
T en attendant que cette page disparaisse
d’elle-méme.

A Archibus Commander les éléments du projet

Page ne répondant pas

Rechercher Liste des Projets  Rafraichir Fiche Pro

[— Nom du Projet Statut du Projet Fiche F jet 4\ ARCHIBUS Web Central:Commander fes &#xE318#xE3 ments du p

Eléments du projet Rafraichir  Ajouter Alternative ~ Envoyer demande modification
Code Elément: 47 Tous
Statut aprés Code
Code Elément Description Statut approbation Code Secteur Code Groupe Implantati
43926 Squelette didactique Annulé Accord 01 10 6760
43927 Voiture didactique Annulé 01 10 6760
Annuler Commander 43228 Simulateur de cathétérisme  Accordé o1 10 6760
" Archibus Commander les éléments du projet weven EEEH % @
Rechercher Liste des Projets. Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Favaris: Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet
cegaes,; sreaies 4e. La décision de I'Administration d’accepter
Soiondes i ou de refuser la demande de modification est
équipel . .
visible dans la colonne «statut apres
approbation ».
En cas d’acceptation de I'Administration, le
e statut affiché est «accord ». A partir de cet
R v ] oo rtemmive ] Ervore semardmoaneatin instant, I'’équipement peut étre acquis par
I'école. Il peut également étre « commandé »
dans le programme en vue de clbturer le projet.
Code Elément. Description
43926 Squelette didactique Annulé Accord o1 10 6760
4392 Voiture didactique Refusé Refus D/ 10 6760
nuler Com der 43928  Simulateur de cathétérisme  Accordé / 10 6760
Commander 43931 Mannequin enfant (bébé) A(:mdf Accord \i o1 10 6760
" Archibus Commander les éléments du projet wy comeANY %5 @
O Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
¢ Favoris Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet

[ Gestion du cadastre
des équipements

5442-2024-05 Accordé Fiche Projet  project-5442-2024-05-doc.pdf []
‘Gestion des projets

B e e &

4f. La décision de [I'Administration
d’accepter ou de refuser la demande |de
modification est visible dans la colonne
Rt s « statut apres approbation ».

ey (AT T En cas de refus de I'Administration, |
statut affiché est « refus ». La raison de |ce
refus sera communiquée par mail au
contact de référence du projet.

Code Elément Description

Squelette didactique Annulé  Accord o1 10 5760

7 Voiture didactique Refusé Refus o1 10 6760
Simulateur de cathétérisme  Accordé Q 10 6760

Mannequin enfant (bébé) Accordé 7 10 6760

43932 Mannequin enfant (bébé) Refusé(l  Refus l ol 10 6760
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5.1.1.3 Introduction d’une demande de délai complémentaire pour la transmission du dossier
justificatif.

L’échéance pour la réalisation des achats de matériel retenu par le Gouvernement et la transmission du
dossier justificatif est communiquée dans le courrier de notification d’octroi de subvention/dotation
envoyé a chaque école bénéficiaire. Pour les subventions/dotations octroyées dans le cadre de I'appel a
projets 2022-2023, cette échéance a été fixée au 25 octobre 2024.

Si une école bénéficiaire n’est pas en mesure de transmettre son dossier justificatif a I’Administration dans
le délai imparti, elle doit impérativement introduire, via Archibus, une demande diiment motivée
d’extension de ce délai. L’Administration décide, sur base de la justification fournie, d’octroyer ou non
I’extension de délai demandé et fixe la nouvelle échéance.

L'introduction des demandes de délai complémentaire pour I'envoi du dossier justificatif s’effectue via
Archibus, soit a partir du menu « commander les éléments », soit a partir du menu « réception des
éléments commandés ». Pour ce faire, I'utilisateur doit cliquer sur le menu « justificatifs subsides », puis sur
le bouton « Demande délai ». Dans la fenétre qui s’ouvre, I'utilisateur indique clairement les raisons
expliquant le retard dans I'envoi de son dossier justificatif a I’Administration.

La décision de I'Administration d’accepter ou de refuser la demande d’extension de délai pour I'envoi du
dossier justificatif est communiquée a I'école — plus exactement au contact de référence du projet — par un
mail automatique généré par Archibus.

Captures d’écran — introduction d’une demande d’extension de délai pour I’envoi du dossier justificatif a
I’Administration

A ArChlbus Etablissements

Rechercher
Favoris Créer un nouveau projet

Gestion du cadastre Ajouter des éléments & un projet
des équipements

Générer la fiche d'information de
praojet

Gestion des projets
d"équipements

<
Soumettre le projet pour approbation

1. Cliguer sur « Gestion des projets
d’équipements », puis sur « Commander
les éléments ».

Visualiser les projets demandés

Commander les éléments
Récaption des eléments commandés

Consulter les projets en cours
Télécharger les documents de marchés

Télécharger les documents du projet

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant : appel a projets 2023-2024
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Direction générale de I’enseignement obligatoire

A Archibus Commander les éléments du projet

Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides

Favoris Mom du Projet Statut du Projet

Gestion du cadastre
des équipements

5442-2024-05 Accordé

Gestion des projets
d'équipements \

2. Cliquer sur le nom de votr
projet pour I'activer.

Archibus Commander les éléments du projet wycdmeany [T s

Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet ¢ Justificatifs subsides \?

r— Nom du Projet statut du Projet Suivi des Justificatifs subsides  Demande délai 3. Cliquel" sur « justificatifs
g cotn o Ny subsides », puis sur «demande
5442-2024-05 Accordé z .

délai ».

Gestion des projets

d'équipements. v

Eléments du projet  Rafraichir  Ajouter Alternative  Envoyer demande modification

Code Elément: 45 Tous >

statut aprés Code

Code Elément Description statut approbation Code Secteur Code Groupe Implanta
v v
43026 Squelette didactique Annulé  Accord 01 10 6760
43927 Voiture didactique Refusé  Refus o1 10 6760
Annuler 43928 Simulateur de cathétérisme  Accordé 01 10 6760
43931 Mannequinenfant (béb€)  Accordé  Accard o1 10 6760
43932 Mannequinenfant (bébé)  Refusé  Refus o1 10 6760
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" Archibus

D Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets
déquipements

" Archibus

Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets
déquipements

>

>

Commander les éléments du projet

Liste des Projets

Nom du Projet

Rafraichir

statut du Projet

Direction générale de I’enseignement obligatoire

Fiche Projet

Suivi des Justificatifs subsides

i
wsdow [ > @

Justificatifs subsides

Annuler Commander

Code Elément

43033

Description

Tour a bois

Statut.

v

Accordé

approbation

v

Code Secteur

~ X
pe— o Aucun enregistrement 3 afficher, Demande délai Enregistrer
4. Indiquer les raisons du retar —
rencontré dans la conduite du/de:
marchés publics et I'envoi du dossie
justificatif a I'Administration. ‘
Cliquer ensuite sur «enregistrer ».
Votre demande est alors transmise a , «
Code Elément Description Statut approbation Code Secteur Code Groupe In
I’Administration. S .
42026 Squelette didactique Annulé Accord o1 10 &
42027  Voiture didactique Refusé Refus o1 10 6
Commander 4393 Mannequin enfant (bébé) Accordé Accord 01 10 6
43932 Mannequin enfant (bébé) Refusé Refus 01 10 [
Commander les éléments du projet weoneany N % @
Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Nom du Projet Statut du Projet Suivi des Justifid
- 5. Une fois la demande envoyée, [l& creur S e—
Ba0s st statut de la demande est «en -
e attente approbation ». i Ciins”
Eléments du projet Rafraichir ~ Ajouter Alternative  Envoyer demande madification
Code Elément: 4 Tous
Statut aprés Code

Code Groupe Implantatior
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Direction générale de I'enseignement obligatoire

Archibus

Rechercher

Commander les éléments du projet

Liste desProjets  Rafraichir Fiche Projet  Justificatifs subsides

Favoris Nom du Projet Statut du Projet Suivi des Justificatifs subsides ema

, Gestion du cadastre Nom du Projet
des équipements

5442202405 Accordé

[
déquipements

, 5442202407 Accordé SATEOEIE

crééle Message

10/01/2024

Type de message

Retard dans la conduite des marchés publics

-
w cemany %

Emetteur Statut

& 1

Demande délai EC005442

Eléments

Code Elé:

affiché est « accepté ».

6a. La décision de I'’Administration d’accepter

le

Code Secteur Code Groupe

Annuler

Archibus

Rechercher

Commander les éléments du projet

£ Fiche projet } Justificatifs subsides
Nom du Projet

Code Etablissement

Listedes Projets  Rafraichir

Favoris Nom du Projet Statut du Projet

. Gestion du cadastre

des équipements. . Type de Projet
5442-2024-05 Accordé

Responsable pour le Projet

Gestion des projets

estio s 5442-2024-07
d"équipements

Accordé
Nom

Numéro Téléphone

Statut du Projet

au

Autres Etablissements Associés?

Ordre de Priorité du Projet

6b. Pour prendre connaissance du nouv

i
Admin a

Valeur Totale du Projet

Rafraichir

Iment: 4= Touss

exemple-ci, vVé p
dossier justificatif a été fixé au 31/03/2025.

mer. 10-01-24 11:00
archibus@cfwb.be

Nouvelle demande concernant les justificatifs

A BELLADONE Thomas

Ajouter Alternative

Commander

Commander

5442202405
5442
FONDS DEQUIPEMENT

EC005442

000

432026

42027

42028

42931

43932

Code Elément

Commander

Commander

43026

43927

43028

43931

43932

Squelette didactique
Voiture didactique
Simulateur de cathétérisme
Mannequin enfant (b&bé)

Mannequin enfant (bébé)

Envoyer demande modification

Description

Squelette didactique
Voiture didactique
Simulateur de cathétérisme
Mannequin enfant (bébé)

Mannequin enfant (b&bé)

Annulé  Accord o1 10
Refusé Refus o1 10
Accordé o1 10
Accordé Accord o1 10
Refusé Refus o1 10
w
Fiche Projet | project-5442-2024-05-doc.pdf i
Demandeur
Prénom

Adresse Electronique thomas.belladone@cfwb.be
Qualité
Crééle 09/01/2024
Mombre d'éleves Concernés 40

COUt TQ 2l 205000

& Date - Fin demandée  31/03/2025 "

Statut aprés
statut apprabation Code Secteur Code Groupe
Annulé  Accord o1 10
Refusé Refus o1 10
Accordé o1 10
Accorde  Accord o1 10
Refuse Refus o1 10

Une demande relative au projet [5442-2024-05] concernant [Demande delai] a été créée. Cliquer sur ce lien pour voir les détails
https://archibus-acc.etnic.be/archibus/ab-order-ele ments-after-approbation. axww?project _id=5442-2024-05.

6c. Mail automatique envoyé par Archibus

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant : appel a projets 2023-2024

Guide de I'utilisateur ARCHIBUS

Page 39 de 56

Comm|

Demar|

Code|
Impl

6760
6760
6760
6760

6760

Code
mpli

6760
6760
6760
6760

6760




Direction générale de I’enseignement obligatoire

A Archibus Commander les éléments du projet wy corpany m % @

Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Favoris Nom du Projet Statut du Projet Suivi des Justificatifs subsides ~ Demande délai

Gestion du cadastre Nom du Projet Crééle Message Type de message Emetteur statut Commentaire Docu|

des équipements
equipe! 5442-2024-05 Accordé v v

Gestion des projets 5 5442-2024-07 Accordé
d'équipements

5442-2024-07 10/01/2024  Absence d'offres Demande déla EC005442 f Refusé i Demande non justifiée

6d La décision de [I’Administration
d’accepter ou de refuser la demande [de
délai est visible dans la colonne « statut
En cas de refus de I'’Administration, le
statut affiché est « refusé ». La raison de ce
refus est indiquée dans la colonne
« commentaire ».

Statut aprés Code
Code Elément Description Statut:  approbation ©  Code Secteur Code Groupe Implantation

v v

Annuler Commander 43933 Tour 3 bois Accordé 01 10 6760

mer, 10-01-24 11:14
archibus@cfwb.be
Votre demande relative au projet [project_id ] a été Refusé

A BELLADONE Thomas

Votre demande relative au projet [5442-2024-07 ] a été [Refusé ] par I'Administration. Cliguer sur ce lien pour voir les détails https://archibus-
acc.etnic.be/archibus/ab-order-elements-after-approbation.axvw ?project id=5442-2024-07.

6e. Mail automatique envoyé par Archibus
au contact de référence du projet pour lui
signaler le refus de sa demande de délai

5.1.2 Réception des éléments commandés

Apres |'étape de la commande, il est nécessaire de réceptionner les équipements commandés. Cette
opération permet de cléturer définitivement un projet et de le cadastrer.

Pour rappel, tous les projets cléturés sont automatiquement transférés dans le cadastre des équipements
pédagogiques de I'école, également hébergé sur Archibus. Le cadastre est accessible a partir du menu
« gestion du cadastre des équipements » 2 « gestion de I'inventaire des équipements ».

Pour pouvoir « réceptionner les équipements commandés » et ainsi cloturer votre projet, il est nécessaire
de transmettre au préalable a I’Administration le dossier justificatif — reprenant I'ensemble des documents
permettant de démontrer le respect de la législation et réglementation en vigueur en matiere de marchés
publics — selon la procédure décrite au point 5.1.2.1. Ce n’est que lorsque votre dossier justificatif est
approuvé par I’Administration que la réception des éléments commandés peut étre effectuée. La
procédure de réception des éléments commandés est décrite au point 5.1.2.2.

L'envoi du dossier justificatif a I’Administration est réalisé depuis le menu « réception des éléments
commandés ». L’envoi du dossier par voie postale n’est donc plus nécessaire.
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5.1.2.1 Transmission du dossier justificatif a I’Administration

Pour transmettre votre dossier justificatif a I’Administration depuis Archibus, celui-ci doit avoir été
préalablement scanné en un seul et méme document pdf. L'agencement des documents doit étre
conforme au modele présenté dans le vade-mecum relatif a la constitution du dossier justificatif (disponible
sur demande a I'adresse remt.eppeqg@cfwb.be).

Une fois votre dossier scanné, vous devez le télécharger dans Archibus a partir du menu « réception des
éléments commandés », en allant sur l'onglet « justificatifs subsides » et en cliquant sur « ajouter
justificatifs marché ».

Une fois le dossier justificatif envoyé, I’Administration procéde a son analyse et notifie a I’école sa décision :

- En cas d’acceptation du dossier — c’est-a-dire si celui-ci est complet et si la Iégislation sur les
marchés publics a bien été respectée — une notification est envoyée via Archibus pour en informer
I’école. Celle-ci peut alors procéder a la réception des éléments commandés afin de finaliser la
cloture du projet.

- Sile dossier est incomplet, celui-ci est refusé et le contact référencé pour le projet concerné recoit
une notification par mail d’Archibus pour I'en informer. Cette notification indique clairement les
documents manquants et/ou les irrégularités constatées. L’école peut alors transmettre, toujours
via Archibus, un nouveau dossier justificatif complet — reprenant I'ensemble des documents du
dossier y compris ceux ayant été déclarés manquants — pour se mettre en ordre. L’Administration
procéde a I'analyse de ce nouveau dossier et notifie au contact du projet sa décision d’accepter ou
non le nouveau dossier transmis. En cas d’acceptation du dossier, I'école peut procéder a la
réception des éléments commandés pour finaliser la cloture du projet. Si le dossier est une
nouvelle fois refusé, les raisons de ce refus sont notifiées au contact du projet qui est a nouveau
invité a se mettre en ordre en transmettant un nouvel exemplaire complet du dossier.

Captures d’écran — Transmission du dossier justificatif

A ArCh|bu5 Etablissements

Rechercher

Créer un nouveau projet

¢ Favoris

Gestion du cadastre Ajouter des éléments 3 un projet
des équipements
Générer la fiche d'informaticn de
. . projet

Gestion des projets
= d'équipements S
Soumettre le projet pour approbation

Visualiser les projets demandés

e J o J e e L e

1. Cliguer sur « Gestion des projets
d’équipements », puis sur « Réception des
éléments command ».

-t | I Réception des éléments commandés
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. Archibus

L

Rechercher

Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets
d'équipements

A Archibus

O Rechercher Liste des Projets

¢ Favoris Nom du Projet B

[ Gestion du cadastre
des équipements

5442-2( Co
E :?‘:::::‘::‘;qﬁ > 5442-2 C
5442-2024-07 C

h . 4
\ Archibus Récept

Rechercher Liste des Projets

et Nom du Projet

g Gestion du cadastre

des équipements
Saes 5442-2024-05

5 5442-2024-06

Gestion des projets
dréquipements

5442202407

4. Dans la fenétre qui s'ouvre,

télécharger dans Archibus
devez procéder dans cet ord

1. Encoder du texte dans le champ « Message 4 d

2. Cliquer ensuite sur «

manipulation aura pour effet de faire apparaitre
une petite fleche a droite du champ « Documents

Réception des éléments commandés

Direction générale de I’enseignement obligatoire

Réception des éléments commandés

Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides

stary 2. Cliquer sur le nom du projet sur lequel
vous souhaitez travailler.

= Commandé

MNom du Projet

o

Cammand

5442-7024-07 Commandé

3. Cliquer sur «justificatifs subsides
/ puis sur « ajouter justificatifs marché ».

! Justificatifs subsides }
tificatifs subsides Demande délai  Ajouter justificatifs marché

* @

Rafraichir Fiche Projet

tatut du Projet Suivi des Jus|

Nom du Projet Crééle Message Type de message Emetteur statut Commentaire
ommandé . .
ommandé 42202005 0012028 . e e s coosas R !
5442-2024-05 0/01/2024  Retard dans la conduite des marchés publics ~ Demande délai EC005442 Accepté Demande acceptée
ommandé
Eléments du projet  Rafraichir
Code Elément: 47 Tous ?
Code Colt - Demandé ordre de p
CodeFlément = Description Statut Code Secteur Code Groupe Implantation HTVA®  Colitachat HTVA deral
43928 Simulateur de cathétérisme Commandé 01 10 6760 €350,00 €0,00
43931 Mannequin enfant (b&bé) Commandé 01 10 6760 €2 500,00 €0,00
. I Pe - - *
ion des éléments commandés wy compANY
Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Statut du Projet ‘suivi des Justificatifs subsides Demande délai  Ajouter justificatifs marché
& Nom du Projet © Crééle ° Message s Type de message - Emetteur Statut. = Comme
Commandé v v
S 5442.2024.05 10/01/2024  Retard dans la conduite des marchés publics  Demande délai EC005442 Accepté Deman
Commandé
J s X
Justificatifs subside  Envegistrer
e ==
| et 5442-202405
pour pouvair [
votre dossier, v LS 1000172024
mets ECO05442 Code Co0t - Demandé

re:

Implantation  + HIVAS  CoftachatHTVA
|
Enreglstrer ». Ce e < 6760 £35000 €0.00
Documents de Marché | Charger un document 6760 €2500,00 €0.00
-

de Marché - charger un document>» vous

permettant de télécharger
dans Archibus

votre document pdf

Modernisation des équipements pédagogiques de pointe de I'enseignement qualifiant : appel a projets 2023-2024

Guide de I'utilisateur ARCHIBUS

Page 42 de 56



Direction générale de I'enseignement obligatoire

Archibus . Réception des éléments commandés

Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets
f: (e >
d'équipements

Justificatifs subside  Enregistrer
Nom du Projet
Type de message Ju

Crégle 10/01/2024

Emetteur” | ECO05442

Message*

Archibus Réception des éléments commandés Y comPANY * @

Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Enregistrer un Nouveau Document

#effler document

Choisir un fichier | Auc  fichier choisi

Archibus Réception des éléments commandés y cheany

O Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets

d'équipements 2

Nom CUMBFSEERS342-2024-05
Type de me:
Crééle 10/01/2024

Emetteur” EC005442

Message”

é ar_comm_log-13-contract_doc.pdf ###BX
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A Archibus Réception des éléments commandés

Rechercher Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides

)
¥y Favoris Nom du Projet Statut du Projet Suivi des Justificatifs subsides Demande délai  Ajout:

. Gestion du cadastre Nom du Projet crééle
S E——
Aupe! 5442.2024-05 Commandé

stion des projets 5442-2024-06 Commandé
d'équipements.

~
5442-2024-05 10/01/2024  Retard dans la conduite des marchés publics  Demande délai 00544 Acsamsts Demande acceptéc
5442-2024-07 Commandé 5442-2024-05 10/01/2024  Dossier justificatif Justificatives marcheé ¥ e attente approbation 1

Eléments du projet  Rafraichir

Code Elément: 42 Tous >

Code Colit - Demandé Ordre de p
Code Elément Description Statut Code Secteur Code Groupe Implantation HTVA Colt-achat HTVA de Iél
43928 Simulateur de cathétérisme Commandé o1 10 6760 €350,00 €0,00
43931 Mannequin enfant (bébé) Commandé o1 10 6760 €2 500,00 €0,00
y/ . - - e z ]
Archibus Réception des éléments commandés MY COMPANY *
Rechercher Liste des Projets  Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Favoris Nom du Projet Statut du Projet Suivi des Justificatifs subsides Demande délai  Ajouter justificatifs m
e v Nom du Projet Crééle Message Type de message Emetteur Statut Commentaire
des équipements
quiper 5442202405 Commandé v v
Gestion des projets . é
d.éq"ipem:h‘ > 5442-2024-06 Commandé 5442-202405 10/01/2024  Retard dans la conduite des marchés publics  Demande délai EC005442 Accepté Demande acceptée
5442-2024-07 Commandé

5442-2024-05 10/01/2024  Dessier justificatif Justificatives marché EC005442 ( Accepté

9a. La décision de I’Administration d’accepter
ou de refuser le dossier est visible dans

éléments commandés » selon la procé
décrite au point 5.1.2.2.

mer, 10-01-24 16:50

archibus@cfwb.be

Votre demande relative au projet [project_id ] a été Accepté

A BELLADOME Thomas

Votre demande relative au projet [5442-2024-05 ] a été [Accepté | par P Administration. Cliguer sur ce lien pour vair les détails hitps://archibus-
acc.etnic.be/archibus/ab-create-equipment-after-order.axvw ?project id=5442-2024-05.
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A : 3 . P - W
Archibus Réception des éléments commandés oIy * @
Rechercher Liste des Projets  Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides
Favoris Nom du Projet Statut du Projet Suivi des Justificatifs subsides Demande délai  Ajouter justificatifs marché
= ceionida cadastre 2t Nom du Projet crééle Message Type de message Emetteur Statut Commentaire Documents de
des équipements .
suz.2020.05 Commandé v =
Gestion d jets 5442 &
Sestondesproiets - R L sara0as0s  0mans  desser pothcavesemarcht. ecovsasz. (€ retuse ) ossier Incompiet | manquea preuve depale..  ar.commlog 14
5442-2024-07 Commandé
Code Codt - Demandé Ordre de priorité

Code Groupe Implantation HTVA®  Colt-achat HTVA de [élément

10 6760 €25000,00 €0,00

utilisateur peut alors procéder a I'envoi
nouveau dossier complet selon la procédure
décrite au point précédel

mer, 10-01-24 17:17

archibus@cfwb.be

Votre demande relative au projet [project_id ] a été Refusé
A BELLADOME Thomas

Votre demande relative au projet [5442-2024-06] a été [Refusé ] par I Administration. Cliguer sur ce lien pour voir les détails https://archibus-
acc.etnic.be/archibus/ab-create-eguipment-after-order.axvw?project id=5442-2024-06.

A Archibus

Rechercher
Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets
d’équipements

Etablissements

o
Il
3
W
=1
o
o

Créer un nouveau projet

Ajouter des &léments 3 un projet

Générer la fiche d'information de
projet

Soumettre e projet pour approbation

Visualiser les projets demandés

e ) ) e L

Commande et Réception

E Commander les éléments

Réception des éléments commandés

Rapports
Consulter les projets en cours
Télécharger les documents de marchés

Télécharger les documents du projet

10. Les dossiers justificatifs transmis

« Gestion des projets d’équipements ».
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A Archibus Télécharger les documents de marchés ey [N 5 @

Rechercher Filter  show  clear
G From 10/01/2019 70 100172024

Gestion du cadastre

Liste de projets Zi
o e proj D

Nom du Projet: 52 Tous2

Gestion des projets
déquipements

0 NomduProjet 4 Nom Statut du Projet Type de Projet Ordre de Priorits cu Projet Crééle Documents de Marché

O 5442-2024-04 cloturé FONDS D'EQUIPEMENT J  09/01/2024

—
0 544220405 Commandé FONDS D'EQUIPEMENT 10900172024

ar_comm_leg-10-contract_doc.pdf

ar_comm_og-1 -ontr act_doc.pdf

11. Pour télécharger un document, vous
devez cliguer sur le nom du document
apparaissant dans la colonne « Documents
de Marché ».

5.1.2.2 Réception des éléments commandés (cloture du projet)

Pour cloturer définitivement un projet, vous devez cliquer sur le bouton « réceptionner » situé a coté de
chaque équipement du projet et encoder les informations suivantes :

¢ Marque de l'équipement ou fournisseur: indiquer la marque de I'équipement quand c’est
possible, ou a défaut, le nom du fournisseur.

* Numéro de série: uniquement pour les équipements onéreux?, lorsque ceux-ci possédent un
numéro de série. Il n'est, par exemple, pas nécessaire d’indiquer le numéro de série d'un
ordinateur ou de tout autre petit matériel. Si I'’équipement ne dispose pas de numéro de série, il ne
faut rien indiquer.

¢ Colt-achat HTVA : indiquer le co(t de I'équipement exprimé HTVA, tel que repris sur la facture
d’achat. Si I'équipement en question est repris, au niveau de la facture, dans un ensemble
d’équipements plus vaste ne permettant pas de connaitre précisément son co(t, indiquer une
estimation la plus précise possible du co(t de I'équipement en question.

e Date de réception : indiquer la date de livraison du matériel, ou a défaut, la date de la facture
d’achat.

Pour encoder toutes ces informations, cliquer sur I'onglet « Réception des éléments commandés », puis
sur le nom de votre projet, et enfin sur « réceptionner » situé a c6té de I'équipement a cl6turer.

Attention, il est nécessaire de « réceptionner » tous les équipements d’un projet pour que celui-ci puisse se
cléturer.

Captures d’écran — Réception des éléments/équipements d’un projet

2 Dont le montant est supérieur a 5.000 € TVAC.
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Etablissements

Y/ .
A Archibus
O Rechercher Demande

Ajouter des éléments & un projet

Générer Ia fiche dinformation de
projet

Gestion du cadastre

des équipements

_ Gestion des projets
B e iipamerts d

Soumettre le projet pour approbation

=== visualiser les projets demandés

Commande et Réception

le menu « Gestio

v £

Commander les éléments

I ‘.l Réception des éléments commandés "

Télécharger les documents de marchés

Télécharger les documents du projet

1. Cliquer sur

éments commandés ».

Q: C

Archibus

Rechercher

Réception des éléments commandés

Liste des Projets Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides

Mom du Projet Statut du Projet

5442-2024-05 G Commandé

Favoris

2. Cliquer sur le nom
Gestion du cadastre

des équipements

'activer.

Gestion des projets 5442-2024-06 Commandé
déquipements
5442-2024-07 Commandé
Archibus Réception des éléments commandés wy cOMeaNY * @
Rechercher Liste des Projets  Rafraichir Fiche Projet Justificatifs subsides

Favoris Nom du Projet Statut du Projet Fiche Projet
Gestion du cadastre Nom du Projet 5442-2024-05
des équipements X )
5442-2024-05 Commandé Code Etablissement 5242 Fiche Projet | project-5442-2024-05-doc.pdf il
Gustion pes rojats 5442-2024-08 Commandé Type de Projet FONDS D'EQUIPEMENT Demandeur
d'équipements
5442-2024-07 Commandé Responsable pour | ECO05442 Prénom

3. Cliquer sur « Réceptionner

P>

statut du Projet

Ordre de Priorité du Projet
Eléments duprojet  Rafraichir

Code Elément: 42 Tous?

Adresse Electronique thomas.belladone@cfwb.be
Qualité

Crééle 09/01/2024

Code Coiit - Demandé Ordre de
I,éq u | pe e nt Code Elément Description Statut Code Secteur Implantation HTVA®  Colitachat HTVA delél
~
Réceptionner ‘ 43928 Simulateur de catnétérisme  Commangé 01 6760 €35000 €0,00
Réceptionner 43931 Mannequin enfant (béb¢)  Commandé 01 6760 €250000 €0,00
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A Archibus

Rechercher Liste des Projets Rafraichir

Favoris Nom du Projet Statut du Projet

5 Gestion du cadastre
des équipements

5442-2024-0: Commandé

Gestion des projets | Commandé
déquipements

Commandé

" Archibus

Rechercher

Liste des Projets  Rafraichir

Statut du Projet

Nom du Projet

Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestiondes projets e @mq—;c;
d'équipements
5. Compléter les informations

demandées, a savoir :

- la marque ou le fournisseur,

- le coOt d’achat HTVA

- la date de réception de I'équipement.

Cliquer ensuite sur « Confirme
réception ». L'équipement disparait alo
du projet pour étre transféré vers
cadastre de I'écol

Direction générale de I’enseignement obligatoire

Réception des éléments commandés

Fiche Projet Justificatifs subsides

Fiche Projet

4. Dans la fenétre qui s'ouvre,
barre d
défilement vers le bas pour avojr
acces aux différents champs |a

compléter.

faire

Eléments du projet

Code Elément: 42

FONDS D'EQUIPEMENT

EC005442

défiler

)
MY COMPANY * G

Fiche Projet  project-5442-2024-05-doc.pdf i

Qualite

le 00/01/2024

10

Fic

Code Elément

Réception des éléments commandés

Fiche Projet Justificatifs subsides

Fiche Projet

ONDS D'EQUIPEMENT

C005442

Eléments du projet  Rafraichir

Code Elément: 4

D

Description

Simulateur de cathétérisme

Réceptionner

Réceptionner

Numéro de Série

_——— >
Colt-achat HTVA
r 000
rs i
e

Marque de Féquipement ou fournisseur™

Code Identification
05
Colit- Demandsé HTVA

350,00

Fermer

350,00

Quantité Demandée

Quantité accordée

Coit - Commandé HTVA

365,00

Date de réception’

Fermer

homas.belladone@ciwb.be

Coiit - Demandé Ordrec
n HTVA Colt-achat HTVA de

€350,00 £€0,00

€250000 €000

Confirmer Réception
)
MY COMPANY '
et project 5442-2024-05-docpdf i

Adresse

Coflit - Demandé
n HTVA

€350.00

€2500.00

Confirmer

thomas.belladone@cfb.be

Ordre de p

Coiit-achat HTVA delél

€000

€000

Répéter la méme opération pour chaque équipement du projet. Le projet n’est cl6turé completement que
lorsque I'ensemble des équipements qui le composent ont été « réceptionnés ».

5.1.2.3 Introduction d’une demande de délai complémentaire pour la transmission du dossier

justificatif.

L’échéance pour la réalisation des achats de matériel retenu par le Gouvernement et la transmission du
dossier justificatif est communiquée dans le courrier de notification d’octroi de subvention/dotation
envoyé a chaque école bénéficiaire. Pour les subventions/dotations octroyées dans le cadre de I'appel a
projets 2022-2023, cette échéance a été fixée au 25 octobre 2024.

Si une école bénéficiaire n’est pas en mesure de transmettre son dossier justificatif a I’Administration dans
le délai imparti, elle doit impérativement introduire, via Archibus, une demande diiment motivée
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d’extension de ce délai. L'Administration décide, sur base de la justification fournie, d’octroyer ou non
I’extension de délai demandé et fixe la durée du nouveau délai.

L'introduction des demandes de délai complémentaire pour I'envoi du dossier justificatif s’effectue via
Archibus, soit a partir du menu « commander les éléments », soit a partir du menu « réception des
éléments commandés ». Pour ce faire, I'utilisateur doit cliquer sur le menu « justificatifs subsides », puis sur
le bouton « Demande délai ». Dans la fenétre qui s’ouvre, I'utilisateur indique clairement les raisons
expliquant le retard dans I’envoi de son dossier justificatif a I’Administration.

La décision de I’Administration d’accepter ou de refuser la demande d’extension de délai pour I'envoi du
dossier justificatif est communiquée a I'école — plus exactement au contact de référence du projet — par un
mail automatique généré par Archibus.

La procédure d’introduction d’une demande de délai complémentaire pour la transmission du dossier
justificatif est identique a celle décrite au point 4.1.1.3.

6. Gestion des inventaires d’équipements

6.1. Cadastrage automatique du matériel acquis via le Fonds d’équipement

Le cadastre des équipements reprend I'ensemble du matériel acquis via le Fonds d’équipement (a la
condition que ce matériel ait été correctement cloturé selon la procédure décrite aux points précédents),
ainsi que le matériel encodé manuellement par I'école. Pour cette seconde catégorie d’équipements, la
méthodologie d’encodage est explicitée au point 5.2.

La liste des équipements repris dans le cadastre de I'école peut étre consultée dans le sous-menu « gestion
de linventaire des équipements ». L'utilisateur peut, en cliquant sur un équipement repris dans ce
cadastre, modifier les informations encodées ou supprimer I'équipement visé.

Acces au cadastre des équipements de I’établissement :

& c @ archibus.ciwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axvw

Arc h | bus Gestion de Cadastre, Rapports &

Statistiques

Rechercher

Gestion de cadastre

Favoris
Gestion des Contacts

Gestion du cadastre

p— < Gestion de l'inventaire des
des équipements
cquipel équipements

Gestion des projets Historique de I'équipement
d'équipements

L Rapports d'inventaire
Pour accéder au cadastre
équipements de I'école, cliquer s

Inventaire des équipements par
établissement/implantation

Inventaire des équipements par

secteur/groupe

Inventaire des équipements par zone
géographique

menu « gestion ‘inventaire de
équipements ».

Rapports statistiques

Statistiques sur la répartition des
équipements par secteur

Statistiues sur |a répartition des

équipements par zone

Statistiques sur |a répartition des
équipements par réseau
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A Archibus Gestion de l'nventaire des égf €S €quipements cloturés precédemment wedow [N 5 @
ont été cadastrés automatiquement et sont
Rechercher Equipement Ajouter  Rafraichir a ce tltre repris dans I’inventalre d S
Fonrs e o équipements de I'école.
Code Equipement s Code Implantation I'Eguipement Description

Gestion du cadastre
des équipements

Pour consulter les données se rapport nt\_ ——
Simulateur de cathétérisme

estion des projel 76769 6760 2 A i 1 i H
previli 3 B a un équipement en particulier, cliquer < =
76768 6 deSSUS. Modéle anatomique du cerveau
76767 6760 simulateur de cathétérisme
76766 6760 2 o1 CUISIWAN Squelette didactique
76765 6760 2 o1 Cuisiwan Modéle anatomique du cerveau
76764 6760 2 o1 Cuisiwan Modéle anatomique de loreille
I{ Archibus Gestion de I'inventaire des équipe En c"quant sur un équipement, les MY(E‘O‘*M_PANY ) @
© Rechercher Euipement || Aouier | Rafattir différents champs, reprenant toutes les
& Coe Equipement: 21971 Tous? informations disponibles pour ce matériel,
pp—— Code Equipement 3 Code Implantation apparalssent Vous pouvez modlfler ces Description
S informations si nécessaire. Ne pas oubljer
B Cenivenens de cliquer sur « sauver » pour sauvegarger T
o les modifications apportées. “h
76766 LA760 2 01 [U\SM\ Squelette didactique
76765 60 2 o1 Cuisiwan Modéle af mique du cerveau
76764 60 2 o1 Cuisiwan Modéle af mique de loreille
Equipement | Sauver | sulfmer | Annuer / /
Identification du matériel
Code Equipement Derniére Modification
76769 11/01/2024
Code Type matérie Code Famille Code Identification”
01 001 05
Code Secteur Code Groupe Code Option/ Année*
o1 10
Quantis e dichat Faire défiler la barre de —— 7
: défilement vers le bas pour
Description Marque de 'Equipement.

T faire apparaitre I'ensembl
Simulateur de cathétérisme Medipost
- S — des champs.

43928

6.2. Cadastrage du matériel acquis sur fonds propre par une école

Chaque école est tenue de maintenir a jour son inventaire des équipements pédagogiques via le menu
« Gestion de I'inventaire des équipements » en lien avec le cadastre des équipements.

Au-dela du simple inventaire, le cadastre évalue notamment I'accessibilité, la qualité, le colt et
I’employabilité des équipements.

Seul le matériel pédagogique amortissable d’une valeur supérieure a 10.000 euros HTVA (hors-TVA) doit
étre cadastré.

Pour cadastrer un équipement, I'utilisateur doit se rendre dans le menu «gestion du cadastre des
équipements », puis dans le sous-menu « gestion de l'inventaire des équipements ». Il doit cliquer sur le
bouton « ajouter », puis compléter les différents champs.

La plupart de ces champs sont les mémes que ceux rencontrés lors de I'introduction des projets dans le
cadre de l'appel a projets annuel du Fonds d’équipement. Ceux-ci sont organisés en trois ensembles
distincts :
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- La premiére partie reprend tous les champs permettant I'identification du matériel. Ces champs
sont les suivants :

O O O O o o

(0]

Code identification (voir le point 3.2)

Code option/année (voir le point 3.2)

Quantité : indiquer la quantité des équipements a cadastrer

Date d’achat : indiquer la date de la facture d’achat du matériel a cadastrer

Prix d’achat : indiquer le prix d’achat du matériel exprimé HTVA

Marque de I’équipement : indiquer la marque de I'équipement, ou a défaut, le fournisseur

Taux d’utilisation : il s’agit du taux d’utilisation de I'équipement exprimé en heure(s) par
semaine. L'équipement est-il utilisé moins de 10h par semaine, entre 10h et 20h par
semaine ou plus de 20h par semaine ? Cette donnée donne une indication sur le taux
d’usure de I'équipement.

Commentaires et Autres références : indiquer dans ce champ toutes les informations jugées
pertinentes n’ayant pas pu étre mentionnées dans les autres champs.

Numéro de série : non indispensable.

- La deuxiéme partie reprend tous les champs permettant de mieux identifier le bénéficiaire (c’est-
a-dire a la fois I’école et I'encodeur). Ces champs sont les suivants :

(0]
(0]

Code implantation (voir le point 3.2).

ID de contact : sélectionner, parmi les contacts référencés dans la base de données pour
I’école, le code contact de la personne réalisant I'opération de cadastrage en cours.

Mise a disposition possible ? : Indiquer si le matériel est mis a la disposition d’autres
écoles.

Accessible pendant I’horaire scolaire : indiquer si le matériel est accessible aux personnes
extérieures a I'école.

Accessible hors de I'horaire scolaire : indiquer si le matériel est accessible aux personnes
extérieures a I'école en dehors de I'horaire scolaire.

Localisation spécifique : si I'établissement compte plusieurs batiments, indiquer le batiment
dans lequel est hébergé le matériel.

Localisation physique : indiquer le numéro/nom du local de lequel est hébergé
I’équipement lorsque c’est possible.

Utilisation par d’autres opérateurs que I'école : indiquer si le matériel est partagé avec
d’autres organismes (promotion sociale, opérateur de formation en cours de carriere,...).

- La troisieme partie reprend toutes les données liées spécifiquement aux projets encodés dans le

N IN

cadre des appels a projets annuel du Fonds d’équipement. Les champs a compléter sont les
suivants :

(0]

Fonds d’équipement ? : répondre NON en cas d’encodage manuel d’un équipement. Pour
rappel, le matériel acquis via le Fonds d’équipement est cadastré automatiquement lors de
la cloture du projet et recoit, de ce fait, automatiquement OUI pour ce champ.

FEDER : indiquer si I'équipement a bénéficié d’un financement des fonds européens FEDER.

Captures d’écran — cadastrage d’un matériel via I'inventaire des équipements :
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& archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axvw
9 9

Arch | bus Gestion de Cadastre, Rapports &

Statistiques

Rechercher

Favoris

Gestion du cadastre

saui Gestion de |'inventaire des
des équipements

SAUpS E éguipements
Gestion des projets Historique de I'équipement
d'équipements

Rapports d'inventaire

Inventaire des équipements par

établissement/implantation

Inventaire des équipements par

secteur/groupe

= Inventaire des équipements par zone
géographique

éQUIpementS ». Rapports statistiques

Statistiques sur la répartition des

équipements par secteur

E Statistiques sur |a répartition des
équipements par zone

Statistiques sur la répartition des

équipements par réseau

& C & archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axa
3 g

Archibu Gestion de l'inventaire des équipements MYCOF*PANV Qo * @

Rechercher Equipement  Ajouter  Rafraichir

3 41517 732 Tous =0
Favoris

e Equipement Code Implantation Quantités ¢ Code Classification Code Secteur Marque de I'Equipement Description
Gestion du cadastre y
ey

1 09 LG Sciences : réfractométre
1 02 DCMTOOLS Pont hydraulique 2 colonnes 4T aux normes EU
1 03 Schéne Tour a bois
54683 2682 1 08 P10 Mannequin de soins en gériatrie.
71933 2668 1 09 Matériel divers de mesure
54636 2682 1 02 Bright Démonte pneu professionnel avec un bras d'aide
Archibus Gestion de l'inventaire des équipements MY COMPANY
Rechercher Equipement  Ajouter Rafraichir

z see 2
A T 3.C léter les différents ch
Favoris B e ous . completer les difrerents champgs
Code Equipement Code Implantation raye de I'Equipement Description
Gestion du cadastre .
A >
des équipements
Gestion des projets 21711 6760 PC P4 26GHZ
d'équipements I f “ I b L4 f S
223 6760 - Information sur le béneficial pepsicz
21784 | 760 t TAMIS ELECTR)
21812 Sll760 1 03 GWs-11-125C1 DISQUEUSE
21854 Mll760 1 03 Ruby TS 40 coupe cARRE I
21855\ Jff60 1 03 Norton Clipper SMS 251 COUPE CARR
Annuler
Code Bt Derniére Modification
11/01/2024
Code Type matériel Code Famille Code Identification”
Code Secteur Code Groupe Code Option/ Année*
Quantités® Date d'achat” prix dAchat
1 000
Description Marque de I'Equipement Taux dUtilisation
<0 v
Code Elément Commentaires et Autres Référances Numéro de Série
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Archibus

Rechercher Equipement  Ajouter  Rafraichir

X Code Equipement: 21° 7 Tous>
Favoris

Code Equipement

‘Gestion du cadastre
des équipements

>

Gestion des projets
= déquipements

Quantités®

Description

Code Elément

Code Implantation

Direction générale de I’enseignement obligatoire

Gestion de l'inventaire des équipements

Quantités Code Classification Code Secteur

Date d'achat’

Marque de I'Equipement

Commentaires et Autres Références

w
MY COMPANY

Marque de 'Equipement Description

ES PC P4 2.6GHZ

Es PC P31GHZ
Perfecty TAMIS ELECTRIQUE
GWS-11-125C] DISQUEUSE

Ruby TS 40 COUPE CARRELAGE

Norton Clipper SMS 251 COUPE CARRELAGE

Veiller a bien faire défiler la barr
de défilement vers le bas pour avair
acces aux informations relatives au

= s @

bénéficiaire

“Information sur le bénéficiaire >y

B

Nom d'Utilisateur 1D de contact*

EC005442

Mise 3 disposition possible? Accessible pendant 'horaire scolaire Accessible hors de Ihoraire scolaire

Nonv Accessible aisément 3 toute personne extérieure v Accessible aisément  toute personne extérieure ¥

Localisation spécifique Localisation physique Utilisation par d"autres opérateurs que Iétablissement

Non v

" Archibus

. . . s . ]
.
Gestion de l'inventaire des équipements weaheny [N 5 @
Rechercher Equipement Ajouter Rafraichir
X Code Equipement: 219 712 Tous>
Favoris.
Code Equipement Code Implantation Quantités Code Classification Code Secteur Marque de I'Equipement Description
Gestion du cadastre 5
des équipements
T 21711 6760 1 0 e PC P4 26GHZ
déquipements.
21723 03 ES! PC P3 1GHZ
21784 2 03 Perfecty TAMIS ELECTRIQUE
212 760 o Gwsi1-125¢ oisqueuse
21854 6760 03 Ruby TS 40 COUPE CARRELAGE
21855 6760 03 Norton Clipper SMS 251 COUPE CARRELAGE

Equipementlf  sawer ?ppr\mer Annuler
Identification L7 4
Derniére Modification
"
’

Ne pas oublier de cliquer sur

Code Equipement

Code Type matériel Code Identification”

Code Secteur Code Option/ Année™

«sauver » lorsque vous avez
e terminé votre encodage. Cette
action a pour effet d'ajoute
I'équipement dans le cadastre de

I’école.

Information sur le bénéficiaire

6.3. Suppression d’'un équipement du cadastre

Lorsqu’un équipement repris dans le cadastre n’existe plus ou n’est plus utilisé au sein de I'école (celui-ci
étant abimé, trop vieux, déclassé,...), il convient de le supprimer du cadastre. En effet, tout équipement
repris dans le cadastre est considéré comme présent au sein de I'école et donc fonctionnel.

Pour supprimer un équipement du cadastre, I'utilisateur doit cliquer sur l'intitulé de I"’équipement repris
dans le menu « gestion de I'inventaire des équipements », puis sur le bouton « supprimer ». Cette action a
pour effet d’ouvrir une fenétre vous demandant d’encoder les informations suivantes :

Date de suppression de I'équipement : cette date est celle du jour auquel vous procédez a la
suppression du matériel de I'inventaire.

Statut (pendant la suppression) : indique la raison justifiant la suppression de I'équipement du
cadastre (celui-ci est-il obsoléte ? Perdu ? Volé ? Déclassé ? Cassé ? Autre ?).
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e Raison (pour la suppression): Expliquez en quelques mots la raison de la suppression de
I’équipement. Exemple : le matériel est abimé = expliquez que le matériel a été abimé lors d’un
cours, que celui-ci présente dés lors un risque pour la sécurité des éleves et que, pour cette raison,
I’école a décidé de s’en séparer.

Une fois ces différents champs complétés, I'utilisateur clique sur le bouton « supprimer ». Cette action
supprime définitivement I'équipement de I'inventaire de I'école. L'équipement est alors automatiquement
transféré vers le menu « Historique de I'équipement » qui permet a chaque école de garder une trace des
suppressions réalisées.

Attention, I'école n’a pas la possibilité de supprimer ou de modifier un équipement repris dans le menu
« Historique de I'équipement ». Seul l'agent du service Fonds d’équipement peut effectuer cette
manipulation.

Captures d’écran — suppression d’un équipement du cadastre :

&« c @ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axv

Arch| bus Gestion de Cadastre, Rapports &

Statistiques

Rechercher B
Gestion de cadastre

Favoris
Gestion des Contacts

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion de l'inventaire des
équipements

aBa

Gestion des projets

Historique de I'équipement
d'équipements

El

pports d'inventaire
Inventaire des équipements par
établissement/implantation

Inventaire des équipements par
secteur/groupe

Inventaire des éguipements par zone
géographique

B6a

équipements ».

o

ts statistiques
Statistiques sur la répartition des
équipements par secteur

Statistiques sur la répartition des
&quipements par zone

Statistiques sur la répartition des
équipements par réseau

0 [ 1 I

&« C @ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axw ¢ o

Archibus Gestion de l'inventaire des équipements wediew @

Rechercher Equipement Ajouter  Rafraichir

Code Equipement: 41 517 732 Tous5?

Favoris

Code Equipement;  Code Implantation Quantités Code Classification Code Secteur Marque de I'Equipement Description
Gestion du cadastre
des équipements
Gestion des projets 76745 2668 1 03 Schéne Tour  bois
d'équipements
75724 2682 6 02 casque soudure udure: divers
76722 2682 iveter Mécanique : outillage divers
- 3o 7 y £ .
2. Cliquer sur lintitulé de I'équipemen »
76721 2682 . . tIift easy Chariot élévateur
76719 2682 Extracteur de fumée/de poussidre, sys d'aspiration
76718 2682

Mise en conformité installation distributicn gaz
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< c

& archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigatoramw

hibus

Gestion de l'inventaire des équipements

*

MYCO‘MP_ANV o * ®

Rechercher Equipement Ajouter  Rafraichir
Code Equipement: 41 517 722 Tous=
Favoris
Code Equipement Code Implantation Quantités Code Classification Code Secteur Marque de I'Equipement. Description
‘Gestion du cadastre N
des équipements
[ 76745 2668 1 03 schéne Tour 3 bois
d'équipements.
76724 2682 6 02 casque soudure Soudure: divers
76722 2682 1 02 pince & riveter Mécanique : outillage divers
76721 2682 1 02 GYS spot lift easy Chariot &lévateur
76719 2682 6 02 Mirka Extracteur de fumée/de poussiére, sys d'aspiration
76718 2682 1 02 Parduyns Mise en conformité installation distribution gaz
Equipement Sauver  Supprimer  Annuler
Code Equipement 4 Code Implantation Derniére Modification
76745 2663 24/10/2022
Code Type matériel = Code Identifica
- 3. Cli le b =
. Cliquez sur le outo
Code Secteur Code Option/ Année
= « supprimer ». an
Quantités Description
1 Schéne Tour a bois
Mise & disposition passible? Taux d'Utilisation Fonds d'équipement 7
Non v <10 v Oui v
Accessible pendant I'horaire scolaire Accessible hors de I'horaire scolaire Code Fourr
Accessible aisément 3 toute personne extérieure ¥ Accessible aisément & toute personne extérieure ¥
Date d'achat Prix d'Achat Numéro de Série
& C @ archibus.ciwb.befarchibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axvw
n . . " . P
L Archibus Gestion de l'inventaire des équipements My c
Rechercher Equipement Ajouter Rafraichir
- Code Equipement: 4' 517 752 Tous
Favoris
Code Equipement = Code Implantation Quantités Code Classification Code Secteur Margque de 'Equipement. Description
Gestion du cadastre >
des équipements
Gestion des projets 76745 2668 1 03 Schéne Tour & bois
d'équipements
76724 2682 8 02 Soudure: divers
76722 2682 1 02 Mécanique : outillage divers
76721 2682 1 02 GYS spot lift easy Chariot élévateur
76719 < a Mirka Extracteur de fumée/de pous
& X
76718 2682 Darduyns Mise en conformité installatic
Supprimer
Equipement Sauver Supprimer
quipement 76745 .
Derniére Modification
z ey
4. Completez les different
champs —_— " | Obsoléte v
03
Code Option/ Année
¥4 3122
Quantités Description
Tour 3 bois
Fermer Supprimer
Mise a disposition possible? Fopdadiéauioamant.l.
— ° 5. N'oubliez pas de clique
Accessible pendant I'horaire scolaire Accessible hors de 'horaire scolaire cof ° p q

Accessible aisément 3 toute personne extérieure

Accessible aisément 3 toute personne extérieure ¥

sur « supprimer » lorsqu
Vous avez terminé.
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< C

A Archibus

Rechercher

Favoris

Gestion du cadastre
des équipements

Gestion des projets
d'équipements

6. Pour prendre connaissan

« Historique de I'équipement ».

< c

@ archibus.cfwb.be/archibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axvw

& archibus.cfwb.befarchibus/schema/ab-core/views/navigator/ab-navigator.axvw

Gestion de Cadastre, Rapports &
Statistiques

Gestion de cadastre

Historigue de I'éguipement

Gestion de linventaire des
équipements

ris d'inventaire

Inventaire des équipements par
établissement/implantation

Inventaire des équipements par
secteur/groupe

Inventaire des équipements par zone
géographique

ts statistiques

Statistiques sur la répartition des
&quipements par secteur

E Statistiques sur la répartition des
équipements par réseau

Statistiques sur la répartition des
équipements par zone

* @

. . . . - (']

'
Archibus Historique de I'équipement wrcomeany @ 16 @
Rechercher Historique de I'équipement Rafraichir ~ XLS
Frm Date de

suppression statut
R de (pendantla Raison (pour la Code Type Code Code
SsEon clicacastre Code Ié pp pp matériel Code Famille Identification Implantation Code Etage Code Piece Code Groupe Code Secte
des équipements
~

Gestion des projets
d'équipements 36785 25/08/2022 Obsoléte Plus raccordée depuis 2015 04 042 0z 6700 31 03

72485 25/08/2022 Autre déja encodé 04 058 06 1388 81 08

72486 25/08/2022 Autre déja encodé o4 058 05 1388 81 08

73182 2500812022 Autre déja encodé 04 006 ol 1308 25 02

73183 25/08/2022 Autre déja encodé 04 006 ol 1398 25 02

73184 25/08/2022 Autre déja encodé 04 006 ol 1398 25 02

73185 25/08/2022 Autre déja encodé 04 006 ot 1398 25 02 C-

76717 101012022 Autre encodé 2 fois o4 009 27 2682 27 02

76720 1011072022 Autre encodé 2 fois 04 002 02 2682 27 02

76745 241012022 Obsoléte TEST ARCHIBUS rédaction guide 04 015 03 2668 El 03

- B

O 2 DO appara Dl
a enu.

7. Rapports d’inventaire — rapports statistiques

Le menu « Gestion du cadastre des équipements » reprend deux sous-menus intitulés « rapports
d’inventaire » et « rapports statistiques ». Ceux-ci étant principalement utilisés par I’Administration pour la
réalisation de divers rapports statistiques, leur fonctionnalité n’est pas présentée dans le présent guide.
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